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Załącznik nr 5b do Regulaminu z dnia 06.11.2024 r.

INSTRUKCJA
Wypełniania Wniosku o rozliczenie dotacji dla wspólnot mieszkaniowych obejmujących 3-7 lokali 

w programie Ciepłe Mieszkanie realizowanego na terenie Gminy Olsztyn

Pole Opis Uwagi

1. Dane Wnioskodawcy i umowy o dofinansowanie 

1.1 – 1.3 Dane Wnioskodawcy (Wspólnoty Mieszkaniowej)

1.4 Numer umowy o dofinansowanie zawartej pomiędzy Gminą a Wnioskodawcą

2. Reprezentacja Wnioskodawcy

2.1 – 2.5 Dane osoby reprezentującej Wnioskodawcę

Należy dołączyć do wniosku dokument upoważniający do występowania w imieniu 
Wnioskodawcy (pole 9.5) lub uchwałę w sprawie wyboru zarządu wspólnoty mieszkaniowej 
(pole 9.2) w przypadku gdy osobą reprezentującą Wspólnotę Mieszkaniową jest członek 
zarządu

2.6 – 2.13 Adres zamieszkania osoby reprezentującej Wnioskodawcę

3. Informacje o realizacji przedsięwzięcia

3.1 Oświadczenie o zakończeniu prac objętych umową o dofinansowanie i spełnieniu przez źródła 
ciepła wymagań Programu Ciepłe Mieszkanie

UWAGA: bez względu na zakres prac objętych umową o dofinansowanie na dzień 
zakończenia realizacji przedsięwzięcia, w budynku musi znajdować się wyłącznie wspólne 
źródło ciepła lub znajdują się indywidualne źródła ciepła (dla wszystkich lokali mieszkalnych 
w budynku), inne niż źródła na paliwo stałe lub źródła ciepła na paliwa stałe spełniające 
wymagania minimum 5 klasy według normy przenoszącej normę europejską EN 303-5 oraz 
kominki wykorzystywane do celów rekreacyjnych spełniające wymogi dotyczące ekoprojektu 
(ecodesign)

3.2 Data zakończenia przedsięwzięcia objętego umową o dofinansowanie
Datą zakończenia przedsięwzięcia jest data wystawienia ostatniej faktury (lub równoważnego 
dokumentu księgowego) lub innego dokumentu potwierdzającego wykonanie prac 
(np. protokół odbioru wykonanych prac)
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3.3 Liczba nieefektywnych źródeł ciepła (opalanych paliwami stałymi) zlikwidowanych w ramach 
przedsięwzięcia

Należy wypełnić jeżeli umowa przewidywała 
dofinansowanie wymiany źródeł ciepła w budynku

4. Koszty realizacji przedsięwzięcia 

4.1.1a Zaznaczyć, jeżeli umowa o dofinansowanie przewidywała termomodernizację budynku z montażem 
nowej instalacji centralnego ogrzewania (demontaż wszystkich nieefektywnych źródeł ciepła na 
paliwo stałe służących na potrzeby 100% powierzchni ogrzewanej budynku i montaż wspólnego 
źródła ciepła do celów ogrzewania lub ogrzewania i cwu) .

Zakres inwestycji może obejmować:
• Demontaż nieefektywnych źródeł ciepła
• Montaż nowego wspólnego źródła ciepła
• Zakup i montaż wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła
• Zakup i montaż ocieplenia przegród budowlanych, okien, drzwi, drzwi/bram garażowych 

oddzielających przestrzeń ogrzewaną od przestrzeni nieogrzewanej lub środowiska 
zewnętrznego

• Wykonanie dokumentacji technicznej dotyczącej powyższego zakresu: audyt energetyczny, 
dokumentacja projektowa, ekspertyzy

4.1.1b Wskazać łączną sumę kosztów poniesionych na realizację prac związanych z termomodernizacją 
budynku z montażu nowej instalacji centralnego ogrzewania określonej w pkt. 4.4.1a.

Wszystkie poniesione koszty muszą mieć odwzorowanie w dokumentach, o których mowa w 
punkcie 7.1 i być ujęte w wykazie i którym mowa w punkcie 7.2 
Dofinansowaniu podlegają prace zrealizowane zgodnie z umową o dofinansowanie i 
stanowiące koszty kwalifikowane o których mowa w wykazie kosztów kwalifikowanych 
stanowiącym załącznik do Programu Ciepłe Mieszkanie

Należy wypełnić jeżeli zaznaczono pole 4.1.1a

4.1.2a Zaznaczyć, jeżeli umowa o dofinansowanie przewidywała termomodernizację budynku z montażem 
nowej instalacji centralnego ogrzewania, określoną w pkt. 4.1.1a  i dodatkowo została 
zamontowana mikroinstalacja fotowoltaiczna 

4.1.2b Wskazać sumę kosztów poniesionych na realizację prac związanych z montażem mikroinstalacji 
fotowoltaicznej określonej w pkt 4.1.2a

Wszystkie poniesione koszty muszą mieć odwzorowanie w dokumentach, o których mowa w 
punkcie 7.1 i być ujęte w wykazie i którym mowa w punkcie 7.2 
Dofinansowaniu podlegają prace zrealizowane zgodnie z umową o dofinansowanie i 
stanowiące koszty kwalifikowane o których mowa w wykazie kosztów kwalifikowanych 
stanowiącym załącznik do Programu Ciepłe Mieszkanie
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4.1.2c Podać łączne koszty inwestycji (suma pozycji 4.1.1b i 4.1.2c) związane z termomodernizacją 
budynku obejmujące montaż nowej instalacji centralnego ogrzewania

4.1.3a Zaznaczyć, jeżeli umowa o dofinansowanie przewidywała termomodernizację budynku bez 
montażu nowej wspólnej instalacji centralnego ogrzewania ( nie obejmowała demontażu wszystkich 
nieefektywnych źródeł ciepła na paliwo stałe służących na potrzeby 100% powierzchni ogrzewanej 
budynku i montaż wspólnego źródła ciepła do celów ogrzewania lub ogrzewania i cwu).

Zakres inwestycji może obejmować:
• Zakup i montaż wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepła
• Zakup i montaż ocieplenia przegród budowlanych, okien, drzwi, drzwi/bram garażowych 

oddzielających przestrzeń ogrzewaną od przestrzeni nieogrzewanej lub środowiska 
zewnętrznego

• Wykonanie dokumentacji technicznej dotyczącej powyższego zakresu: audyt energetyczny, 
dokumentacja projektowa, ekspertyzy

• Zakup i montaż oraz odbiór i uruchomienie mikroinstalacji fotowoltaicznej 

4.1.3b Wskazać łączną sumę kosztów poniesionych na realizację prac wynikających z zawartej umowy 
o dofinansowanie przewidującą termomodernizację budynku bez montażu nowej instalacji 
centralnego ogrzewania. 

Należy wypełnić jeżeli zaznaczono pole 4.1.3a

4.2 Zaznaczyć, jeżeli przy realizacji prac objętych umową o dofinansowanie Wnioskodawca korzystał z 
dofinansowania pochodzącego z innych źródeł niż program Ciepłe Mieszkanie

Wnioskodawca może korzystać także z innych źródeł dofinansowania pod warunkiem, że 
łączna kwota otrzymanego dofinansowania ze wszystkich środków publicznych nie 
przekroczy 100% kosztów kwalifikowanych prac realizowanych w ramach umowy 
o dofinansowanie

4.3 Wskazać łączną wysokość dofinansowania na realizację prac objętych umową o dofinansowanie 
otrzymaną z innych źródeł

Należy wypełnić jeżeli zaznaczono pole 4.2

5. Konto bankowe

5.1 Numer rachunku bankowego do wypłaty dofinansowania

7. Załączniki do wniosku 
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7.1 Do wniosku należy dołączyć zestawienie dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów 
kwalifikowanych wskazanych w p. 4

Dokumentami potwierdzającymi poniesienie kosztów kwalifikowanych są faktury, rachunki i 
inne dokumenty księgowe wystawione na Wnioskodawcę

7.2 Do wniosku należy dołączyć wykaz (zestawienie) wszystkich kosztów poniesionych przez 
Wnioskodawcę na prace objęte umowa o dofinansowanie

7.3 Do wniosku należy dołączyć karty produktów etykiety energetyczne, świadectwa i certyfikaty 
zainstalowanych urządzeń (dotyczy źródeł ciepła) i materiałów (stolarka okienna i drzwiowa) 
potwierdzające zgodność z wymaganiami programu Ciepłe Mieszkanie

7.4 Do wniosku należy dołączyć protokoły odbioru prac objętych umową o dofinansowanie podpisane 
przez Wnioskodawcę oraz wykonawcę (wykonawców) prac

Załączniki o których mowa w polach 7.1 – 7.4 są 
obligatoryjne

Kopie dokumentów należy potwierdzić za zgodność 
z oryginałem (na każdej stronie) przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania wspólnoty.

7.5 Do wniosku należy dołączyć dokument podsumowujący audyt energetyczny na wniosku 
udostępnionym przez Gminę lub WFOŚiGW

Należy dołączyć jeżeli umowa przewidywała 
dofinansowanie ocieplenia przegród budowlanych 
i wymiany stolarki okiennej i drzwiowej

7.6 Do wniosku należy dołączyć dokument potwierdzający zezłomowanie/utylizację kotła (karta 
przekazania odpadu) lub w przypadku pieców kaflowych oświadczenie o rozbiórce lub 
oświadczenie mistrza kominiarskiego o odłączeniu pieca(pieców) od przewodów kominowych

Należy dołączyć jeżeli umowa przewidywała 
dofinansowanie wymiany źródeł ciepła w budynku

7.7 Do wniosku należy dołączyć dokumenty upoważniające do występowania w imieniu 
Wnioskodawcy jeżeli wniosek podpisuje osoba niebędąca w zarządzie Wspólnoty 
Mieszkaniowej


