Zatacznik do zarzadzenia nr 129/2021
Burmistrza Brzeszcz
z dnia 17.X11.2021.

Tekst ujednolicony

Zarzadzenie nr 24/2020 Burmistrza Brzeszcz z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zaktadowego
planu kont, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone zarzadzeniem:

1) nr 118/2020 Burmistrza Brzeszcz z dnia 30 pazdziernika 2020 r.
2) nr 129/2021 Burmistrza Brzeszcz z dnia 17 grudnia 2021 r.

Zatacznik do zarzadzenia Nr 24/2020
Burmistrza Brzeszcz
z dnia 11 marca 2020

Zakladowy plan kont
§1.

Przy ustalaniu zaktadowego planu kont zastosowano zasady:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

wskazane w planie konta nalezy traktowac jako stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych,
ztym, iz s3 one podane standardowo i1 nie muszg wszystkie wystepowa¢ w danym urzadzeniu
ksiggowym,

podstawg prowadzenia rachunkowosci jest ustalony plan kont, ktory moze by¢ uzupetniony o wykaz
kont ksigg pomocniczych, prowadzonych do poszczegdlnych kont syntetycznych,

plan kont dla budzetu Gminy w ewidencji organ moze by¢ uzupelniany, w miar¢ potrzeby,
o wilasciwe konta planu kont dla Urzedu Gminy — jednostka,

rozbudowa, uzupehienie kont syntetycznych ma na celu zapewnienie mozliwosci sporzadzania
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan 1 informacji
okreslonych w przepisach,

zaktadowy plan kont wg ktérego dokonuje si¢ zapisOw operacji gospodarczych jest dokumentem
scisle powigzanym z regulaminem rachunkowosci oraz zarzadzeniem w sprawie ustalenia procedur
w zakresie finansowej kontroli wewnetrznej w Urzgdzie Gminy w Brzeszczach, gdyz jego
prawidtowe funkcjonowanie uzaleznione jest od terminowo sporzadzanych i przekazywanych
dokumentoéw stanowigcych podstawe ewidencji ksiggowe;,

uzupelnianie, uszczegdétowienie kont syntetycznych, zwlaszcza rozrachunkowych w planie kont
w systemie komputerowym ma na celu wlasciwe wykorzystanie zasobow systemu,

rozbudowany 1 zaktualizowany w ciagu roku plan kont winien by¢ wydrukowany i umieszczony
tacznie z poszczegolnymi, wyodrgbnionymi ksiggami rachunkowymi, co najmniej na koniec okresu
rozrachunkowego (najczgséciej jest to koniec roku obrotowego — kalendarzowego chyba,
ze urzadzenie ulega zamknigciu w ciggu roku),

jezeli w trakcie prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych lub na etapie ich planowania okaze
sie, ze w obowigzujacym planie kont brak jest wlasciwych kont syntetycznych, nalezy niezwlocznie



powiadomi¢ o tym fakcie Naczelnika Wydzialu Finansowego, ktory bedzie wnioskowat o dokonanie
stosownych zmian.
§2.
1. Podstawag ewidencji ksiegowej w Gminie Brzeszcze - organ jest plan kont dla budzetu gminy
stanowigcy zalgcznik nr 1 do zaktadowego planu kont.
2. Podstawa ewidencji ksiegowej dla Urzgdu Gminy - jednostka jest plan kont dla jednostek
budzetowych stanowiacy zalacznik nr 2 do zaktadowego planu kont.
§3.
Ponoszone koszty podstawowej dziatalnosci ujmuje si¢ wytgcznie na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie”, a koszty pozostate na kontach zespotu 7 ,, Przychody, dochody, koszty”
§4.
1. Uzyskiwane przychody ujmowane na kontach w zespole 7 ,, Przychody, dochody i koszty” podlegaja
ewidencji ksiggowej na biezaco, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Przychody ewidencjonowane w Gminie Brzeszcze, w zakresie dochodow budzetu — organ, gdzie
wplyw nastepuje za posrednictwem rachunku bankowego budzetu Gminy 1 tutaj sg planowane, moga
by¢ uyymowane w ksiggach nie rzadziej niz na koniec roku.
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Zalacznik nr 1
do zakladowego planu kont

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY (Gmina Brzeszcze — organ)

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 135 —,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 140 — ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 250 —,,Naleznosci finansowe”

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 962 —,,Wynik na pozostatych operacjach”

2

2. Konta pozabilansowe

Konto 912 — Zobowigzania warunkowe

Konto 984 — Przychody ze sprzedazy innych papierow wartosciowych - § 931

Konto 985 — Przychody z tytutu innych rozliczen krajowych - § 955

Konto 986 — Przychody z zaciagnietych pozyczek na finansowanie zadan realizowanych z udziatem

srodkéw pochodzacych z budzetu UE- § 903

Konto 987 — Przychody jednostek samorzadu terytorialnego z niewykorzystanych $rodkéw
pieni¢znych na rachunku biezagcym budzetu, wynikajacych z rozliczenia dochodow 1 wydatkéw nimi

finansowanych zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami

w odrebnych ustawach ,,S” § 905

wykonywania budzetu okreslonymi
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Konto 988 —Przychody jednostek samorzadu terytorialnego z wynikajacych zrozliczenia $rodkow
okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy 1dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania
finansowanego z udziatem tych srodkow- § 906

Konto 989 — Przychody z zaciagnigtych pozyczek i kredytoéw na rynku krajowym- § 952

Konto 990 — Nadwyzka budzetu z lat ubieglych § 957

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 995 — Wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych-
§ 950

Konto 996 — Rozchody — sptaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow- § 992

Konto 997 — Rozchody — wykup innych papieréw wartosciowych - § 982

Konto 998 —Rozchody - splaty pozyczek otrzymanych na finansowanie zadan realizowanych
z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej - § 963

Konto 999 — Rozchody - z tytulu innych rozliczen krajowych - § 995
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Zalacznik nr 2
do zakladowego planu kont

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY - JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
(Urzedu Gminy w Brzeszczach—jednostka)

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

1.1 Zespol 0 — Aktywa trwale

Konto 011 —, Srodki trwate”

Konto 013 — ,,Pozostate $rodki trwale”

Konto 014 — ”Zbiory biblioteczne”

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 030 — ,,.Dhugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 —,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 073 — ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

1.2. Zesp6l 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konto 101 —, Kasa”

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 135 —,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 139 —,,Inne rachunki bankowe”

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 141 —,,Srodki pieniezne w drodze”

1.3.  Zespél 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 223 — , ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 243 — ,,Rozliczenie podatku VAT”

Konto 245 —,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
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1.4. Zespol 3 - Materialy i towary
Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 310 — ,,Materiaty”

1.5. Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konto 400 — ,, Amortyzacja”

Konto 401 —,, Zuzycie materiatow i energii”

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 403 — ,,Podatki 1 optaty”

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 405 — ,,Ubezpieczania spoteczne i inne §wiadczenia”
Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”

1.6  Zespoél 6 — Produkty
Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

1.7.  Zespoél 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

1.8.  Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu na

inwestycje”
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
Konto 851 — ,,Zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

2.Konta pozabilansowe

Konto 018 — ,,0bce srodki trwate i pozostate srodki trwate w uzywaniu”

Konto 019 — ,,Majatek trwaty w likwidacji”

Konto 198 — ,,Ubytki w dochodach begdace skutkiem wystgpienia COVID-19”

Konto 199 — ,,Wydatki biezace zwigzane z przeciwdziataniem COVID-19”

Konto 910 — ,,Skutki ulg i obnizen”

Konto 911 —,,Bezgotowkowe gwarancje i zabezpieczenia”

Konto 912—,,Zobowigzania warunkowe: weksle, hipoteka, sprawy sadowe 1 inne
warunkowe”

Konto 913 —, Naleznosci warunkowe”

Konto 914 — ,,Roszczenia sporne naleznosci”

Konto 915 — ,,Wydatki na zadania z udzialem finansowania z programéw zewngtrznych”

zabezpieczenia
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Konto 916 — ,,Wktad niepieni¢zny w projekcie”

Konto 917 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw”

Konto 918 —,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika

Konto 919 —,, Uzytkowanie wieczyste gruntow”

Konto 920 —,,Korekta roczna Vat”

Konto 921 — ,,Réznice inwentaryzacyjne — pozabilansowo”

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 981 —,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw”

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"
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Opis konta do zalacznika nr 1

do zakladowego planu kont

N A OPIS KONTA SALDO KONCOWE BILANS UWAGI
1. KONTA BILANSOWE
shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy kontami ksiegowymi
a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢
zgodnie z wyciagiem, natomiast roznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240,
jako "wplywy do wyjasnienia". Réznicg t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu . .
bankowego zawierajacego sprostowanie bledu lub przeksiggowuje si¢ na wiasciwe Moze wykazywac
Konta. L?aldo ’Wn - 0znacza stan
Konto 133 — Na stronie Wn konta 133 —ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek Sroil;o}:l fﬁinéiz?éﬁ na
budzetu, w tym réwniez splaty kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
wRachunek . . | Saldo Ma - oznacza kwotg Tak
. oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji K ¢ Kredvt
budzetu z kontem 134. Na tej stronie ujmuje si¢ tez wplyw z lokat zlikwidowanych. WyKorzystanego kredytu
Na stronie Ma konta 133 — uymuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez bankowego udzielonego
wptlaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo przez bank na rachunku
Ma konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu.
budzetu w korespondencji z kontem 134. Na tej stronie ujmuje si¢ tez wyplaty z tytutu
zaktadania lokat.
Mozna prowadzi¢ w ujeciu analitycznym, w zaleznoséci od potrzeb dla wyodrebnienia
rachunkéw bankowych funkcjonujacych na potrzeby programoéw, projektow co wynika
Z umow.
shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu. Moze wykazywac Saldo
Konto 134 — Na stroni.e Whn konta 134 ujm}lje gie; s.piate; lub umorzenie kredytu. ‘ Ma — oznaczajace
Kred Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz zadluzenie z tytulow Tak
» Y ty” odsetki. kredytéw zaciggnigtych na
bankowe Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu | finansowanie budzetu(tj.
zadhizenia wedlug uméw kredytowych. kredyty
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NUMERI

NAZWA KONA OPIS KONTA SALDO KONCOWE BILANS UWAGI
shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie Termin
dokumentow be.mkowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy wykorzystania
Konto 135- kontem a bankiem. L . e . \ Moze wykazywaé Srodkow
Rachunek Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw srodkdéw pienieznych na rachunek srodkow, Saldo Wn. oznacza stan okreslony jest
y . na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. . R w Uchwale
‘?Mdkow M4 1 Na stronie Ma konta 135 ujmuje siec wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace Srodkow plertme;zn’ych na Tak Rady Miejskiej
hiewyg asa! 4ce | wydatki na pokrycie wydatkoéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. yachunku'srodkow na w Brzeszczach
wydatki” Po uptywie terminu realizacji wydatkéw niewygasajacych, niewykorzystane srodki niewygasajace wydatki.
podlegaja zwrotowi na rachunek budzetu w terminie okreslonym w ustawie o finansach
publicznych.
stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, wylacznie na przetomie okreséw
sprawozdawczych, w tym:
1) $rodkow otrzymanyf:h z inqych budzetow w przypadlfu, gdy .érqdki te zostaly Mose wykazywaé Saldo Wn
Konto 140 — przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg obj¢te wyciaggiem bankowym oznacza stan &rodkow
Srodki z datg nastgpnego okresu sprawoz@awczego, . . pienigznych w drodze.
DL 2) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank w okresie Tak
p lenlezne”w sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
drodze w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wnr ujmuje si¢ zwigckszenia $§rodkoéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $rodkoéw pienig¢znych w drodze.
stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez Moze wykazywac
te jednostki dochodéw budzetowych. Saldo Wn oznacza stan Prowadzone
Strona Wn konta 222 dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe | zrealizowanych dochodéw odrgbnie dla
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, budzetowych objetych kazdej
Konto 222 — | W korespondencji z kontem 901. okresowymi jednostki
Rozliczenie Strona Ma konta 222 wplywy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,| sprawozdaniami, lecz nie
» , od jednostek wlasnych budzetowych, w korespondencji z kontem 133. przekazanych na rachunek Tak
do.chodow ,, | Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgcy ustalenie budzetu;
budietowych” | stany rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych | Saldo Ma oznacza stan
przez nie dochodéw budzetowych. dochodéw budzetowych

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w podziale na jednostki.
Zapisy na koncie 222 powstaja automatycznie na podstawie przekazywanych
sprawozdan jednostkowych, w formie elektronicznej

przekazanych przez
jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz
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NUMERI

NAZWA KONA OPIS KONTA SALDO KONCOWE BILANS UWAGI
Na Kkoncie tym stosuje si¢ czysto$¢ zapisow, w taki sposéb, aby obroty Wn konta | nieobjetych okresowymi
odpowiadaly wysoko$ci zrealizowanych dochodéw budzetowych zgodne ze sprawozdaniami.
sprawozdaniem Rb 27S jednostek budzetowych, a obroty strony Ma konta 222
odpowiadaly wysokoS$ci otrzymanych $rodkow od jednostek budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzZetowych np. w przypadku zwrotu nadplat,
przeksiegowan, korekt itp.
shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Prowadzone
Strona Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie odrebnie dla
wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133. Moze wykazvwad kazdej
Strona Ma konta 223 ujmuje sic wydatki dokonane przez jednostki budzetowe 1 e WyKazyw jednostki
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji Saldo Wn oznacza stan
z kontem 902. P rzelapy(.:h. srod.kow ha
Konto 223 — Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie rachEnlgl. blezqcehj eldnostek
wRozliczenie | stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi. z tytutu przelanych na ich ou Zketowy:: > e}clz Tak
wydatkoéw rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie me;vki'ly((:)ir:}\: ilrall}tlli(')vf/la a
budzetowych” wydatkow budzetowych. Zapisy na koncie 223 powstaja automatycznie na podstawie p bu dZetoZvych
przekazanych sprawozdan jednostkowych w formie elektroniczne;j. (Mimo, Ze jest to konto
Na koncie tym stosuje sie czysto$¢ zapisow, w taki sposéb, aby obroty Wn konta Lo
. .. A , . , rozliczeniowe, Saldo Ma
odpowiadaly wysokosci przekazanych srodkow na pokrycie wydatkow do nie powinno wystapié)
jednostki budzetowej, a obroty Ma konta 223 odpowiadaly zrealizowanym
wydatkom budzetowych przez jednostki budzetowe zgodne ze sprawozdaniem Rb
28S.
shuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu Gminy, Moze wykaz .
2) rozrachunkow z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetdéw, rozrachunkow yRazywac
, . , . . Saldo Wn oznacza stan
Konto 224 — z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa oraz innych jednostek naleznodei
. (w tym OPS w Brzeszczach) )
nRozrachunki 3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji (dotyczacych danego roku), w tym zwroty Saldo Ma to stan Tak
budzietu” ’ zobowigzan budzetu z

z tych tytutow.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrebnie poszczegdlne urzedy i jednostki.
Ewidencja szczegdélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow,
z ktorymi nastepuje rozliczenie.

tytulu powyzszych
rozrachunkéw z budzetami
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Zapisy do konta 224:

- Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegodlnosci dochody budzetowe pobierane
przez urzgdy skarbowe oraz udzialy jednostki samorzadu terytorialnego w podatku
dochodowym od o0soéb prawnych na podstawie informacji udostgpnionej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych w okresach kwartalnych oraz miesi¢cznie
w wysokos$ci otrzymanych wptywéw na rachunek budzetu. Zrealizowane dochody
na podstawie sprawozdania jednostkowego urzedu z tytutlu subwencji i dotacji,
w korespondencji z kontem 901 oraz przekazane $rodki do budzetu panstwa z tytulu
zrealizowanych dochodow z zakresu administracji rzadowej, w korespondencji z kontem
133.

- Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegoétowosci wplyw na rachunek budzetu
dochodow zrealizowanych przez urzgdy skarbowe, dotacji i subwencji z budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 133. Przeksi¢gowanie subwencji otrzymanej
w grudniu roku ubieglego do rozliczenia, jako dochody stycznia roku sprawozdawczego
w korespondencji z kontem 909 oraz zrealizowane dochody z zakresu administracji
rzadowej na podstawie sprawozdania jednostkowego urzgdu, w korespondencji z kontem
222.

Na koncie stosuje si¢ klasyfikacj¢ budzetowa w zakresie przynajmniej niezbednym
do spetnienia celu sprawozdawczego i informacyjnego. Na kontach analitycznych
ujmuje si¢ odrebnie poszczegdlne urzedy i jednostki.

Konto 225 —
wRozliczenie

niewygasajqcych

wydatkow”

shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi oraz podmiotami
otrzymujacymi dotacj¢ z tytutu realizowanych niewygasajacych wydatkow budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ srodki przelane z wyodrgbnionego dla niewygasajacych
rachunku bankowego budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow konto 135.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki zrealizowane, prawidlowo rozliczone
w korespondencji  z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi i podmiotami z tytulu przekazanych
im $rodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Moze wykazywac
Saldo Wn, ktére oznacza
stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym i
innym podmiotom na
realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Nie

Konto powinno
rozliczy¢ si¢
(na podstawie
Uchwaty Rady
Miejskiej)

w trakcie roku
nastepnego po
zakonczeniu
wydatkowania
nie pozniej niz
do 30.06.
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stuzy do ewidencji rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224,225, 250, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutlow, kontrahentow oraz klasyfikacji budzetowej jezeli Moze wykazywac
Konto 240 — | jest wymagana. Saldo Wn oznacza stan
»Pozostale Na koncie 240 ujmowane sa rowniez rozliczenia z tytutu mylnych wptat i zapisow banku | naleznosci, Saldo Ma stan Tak
rozrachunki” |na wyciagach bankowych. Ze wzgledu na utworzony od 01.01.2017 r. nowy rachunek zobowigzan z tytutu
Z g
bankowy dla dochodéw - jednostki szereg przelewéw wptywa blednie na rachunek | pozostalych rozrachunkow.
organu, dlatego wystepuje koniecznos¢ ewidencjonowania tych przelewow na koncie
240 a nastgpnie srodki przekazywane sa na rachunek dochodéw — jednostki
stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegoInosci . .
. . Moze wykazywac
z tytutu udzielonych pozyczek. Saldo Wn osmaczaiace stan
Konto 250 — |Na stronie Wnr ujmuje si¢ w szczegdlnosci powstanie i zwiekszenie naleznosci naleznodei finanso ‘i] 2 ch
wINaleznosci | finansowych, a na stronie Ma ich zmniejszenie. vy Tak
. ; , . . . e . | Saldo Ma oznaczajace stan
finansowe” Ewidencja szczegdtowa winna by¢ tak prowadzona, aby zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia e
L , . . X L nadptat z tytutu naleznos$ci
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutlow naleznosci.
finansowych
stuzy do ewidencji zobowigzan =zaliczanych do zobowiazan finansowych,
w szczegblnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow Moze wykazywad
finansowych, nie_moina na tym koncie ujmowaé zobowigzan z tytulu kredytow wykazy .
bank " Saldo Wn oznaczajgce stan
Konto 260 — | 24MAONVCR. L . L . | nadptaconych zobowigzan
. . | Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
wZobowigzania . N finansowych Tak
’ Ma warto$¢ zacigganych zobowigzan finansowych. .
finansowe Ewidenci o . byé ., e, . | Saldo Ma oznaczajace stan
ja szczegdlowa winna by¢ tak prowadzona, aby zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia saciacnictveh  zobowiazaf
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug poszczegoélnych tytutow asniety 2
zobowigzan. finansowych
Konto 290 — shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. . . )
Odpis Na stronie Wn zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Sa lzfyojfjawlilg??;‘zz;za Tak (koryguje
” p y Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznoSci. s . wartosc.
aktualizujqgce warto$¢ odpisow naleznosci
naleinosci” aktualizujacych naleznosci | podlegajqcych
aktualizacji)
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shuzy do ewidencji dochodow budzetu Gminy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
na konto 961
Na stronie Ma ujmuje dochody budzetu:
a) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222, (dekret tworzony automatycznie na podstawie sprawozdan
jednostkowych za pomoca wymiany danych z systemu Budzet do systemu| Moze wykazywa¢ w ciggu
finansowo-ksiegowego FK). roku Saldo Ma, ktore
b) na podstawie sprawozdan innych organéw, w zakresie dochodéw budzetu Gminy | ©Zhacza sumg dochodéw
w korespondencji z kontem 224, budzetu JedQOStkl
Konto 901 — C) innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem samorzng terytolilalnego za
»Dochody 133, Pod dat E:)ns}t]artoni.e o dnia Nie
budietu” d) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji roku bu?lietoweg(g) saldo
z kontem 224, Kk . .
. . onta 901 przenosi si¢ na
€) wiasne planowane w Gminie — organ, w korespondencji z kontem 133., konto 961.
f) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji Na koniec roku nie
z kontem 133, wykazuje salda.
g) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegblowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu, co najmniej wedtug podziatek planu finansowego
Salda konta 901 przy zmianie roku obrotowego w wyniku uruchomienia procedury
,,Przeniesienie sald” salda przenoszone sa automatycznie na wynik wykonania budzetu.
stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu Gminy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6Ino$ci wydatki: Moze wykazywaé w ciagu
a) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdah Rb- 28S w korespondencji roku Saldo Whn, ktore
z kontem 223, oznacza sum¢ wydatkow za
Konto 902 — b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie zlecen platniczych, dany rok.
Wydatki w korespondencji z kontem 134. Pod data ?statniego dnia Nie
’;u dietu” C) wiasne, planowane w Gminie — organ, w korespondencji z kontem 223 (dotacje roku budzetowego saldo

przekazywane).
Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie
poszczegodlnych wydatkow budzetu, co najmniej wedtug podzialek klasyfikacji.
Zapisy na koncie 902 powstaja automatycznie na podstawie zarejestrowanych
sprawozdan jednostkowych za pomocag wymiany danych z systemu Budzet do systemu

stanu

konta 902 przenosi si¢ na
konto 961.
Na koniec roku nie
wykazuje salda.
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finansowo-ksiegowego FK.
Salda konta 902 przy zmianie roku obrotowego w wyniku uruchomienia procedury
,,Przeniesienie sald” salda przenoszone sa automatycznie na wynik wykonania budzetu.
Moze wykazywaé w ciagu
roku Saldo Wn, ktore
shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach oznacza sumeg
nastgpnych. niewykonanych,
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych a zatwierdzonych Konieczna
Konto 903 — | do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. wydatkow budzetu za dany Uchwata Rady
»Niewykonane |Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961. rok. Nie Miejskiej
wydatki” Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa. Pod data ostatniego dnia W sprawie
roku obrotowego saldo _ wydatkéw
Salda konta 903 przy zmianie roku obrotowego w wyniku uruchomienia procedury| konta 903 przenosi si¢ na niewygasajacych
,Przeniesienie sald” salda przenoszone sg automatycznie na wynik wykonania budzetu. konto 961.
Na koniec roku nie
wykazuje salda.
shuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem Sprawozdania
225, Moze wykazywaé z wydatkow
b) przeniesienie niewykorzystanych w terminie niewygasajacych wydatkow Saldo Ma do czasu me“}’lygafaj.q'
Konto 904 - na dochody budzetowe, przekazanie srodkéw do Gminy - organ. zrealizowania planu Csyf) rznilzz
wINiewygasajgce |Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych | niewygasajacych wydatkow Tak miﬂsigzme _
wydatki” wydatkéw na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w sprawie wykazu wydatkow, ktore | lub do czasu wygasnigcia dotyczy
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego, do realizacji w roku nastgpnym, planu niewygasajacych jednostek,
w korespondencji z kontem 903. wydatkow. w tym Urzedu
Gminy
W tym zakresie konieczna Uchwala Rady Miejskiej, gdzie okresla si¢ ostateczny termin
wykorzystania (nie dtuzszy niz 30 czerwca nastgpnego roku),
- ewidencja wspodlna do odrgbnego rachunku bankowego.
stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Moze wykazywaé Subwencje,
Konto 909 — | Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce | Saldo Wn — stan rozliczen %Otacj.e
wRozliczenia | wydatki przysztych okresoéw ( np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek miedzyokresowych Tak p‘i’;e(}i,‘;,s{(?:;
miedzyokresowe” | w korespondencji z kontami 240). stanowigcych zobowigzanie budzetowym,
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow do ich wykonania ktérego
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(np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego w okresie nastepnym dotyczy,
oraz dotacje mozliwe do rozliczenia w nast¢pnym roku wg. programow, projektow.). Saldo Ma — stan rozliczen uznane za
Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen na korzys¢ budzetu do dochody
mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow. ujecia w nastgpnym okresie,

: 4 Przeksiggowanie
shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Gminy. Moze wykazywaé nie wezesniej niz
Konto 960 — W o u konto 960 ost d dencii 54 h Saldo Wn oznacza stan po Uchwale Rady
agu roku konto przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacyc wale R
. . . . o . . skumulowanego deficytu, Miegjskiej
wSkumulowane | zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu Gminy. I
. . . . . . . Saldo Ma oznacza stan Tak 0 przyjeciu
wyniki budzetu” | W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia . e sprawozdania
. . . C S . skumulowanej nadwyzki
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. . finansowego za
budzetu. poprzedni rok
shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu danego roku budzetowego, czyli deficytu
Iub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wr konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio Moze wykazywac
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji| Saldo Wn oznacza stan . .
z kontem 903. deficytu budzetu, Przeksiggowanie
Konto 961 — Pod datg Qstatniegq dnia roku budz.etowego na stronie ,Ma kon.ta 961 ujmuje s'i<; Saldo Ma stan nadwyzki. ;(l)eu‘z ;Z\S:E?Q;l:i?f
. przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio| W roku nastepnym, pod Mieiskiei
Wynik . jskicj
» . w korespondencji z kontem 901. datg zatwierdzenia Tak o przyjeciu
wykonama sprawozdania z a sprawozdania
budzetu” finansowego za

W ewidencji szczegotowej do konta 961 mozna wyodrebni¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Nadwyzka lub deficyt budzetu roku biezacego ustalony i odnoszony jest automatycznie
na konto 961 przy zmianie roku obrotowego bez wykonywania fizycznych ksiggowan w
wyniku uruchomienia procedury ,,Przeniesienia sald” z konta 901,902,903.

wykonania budzetu saldo
konta 961 przenosi si¢ na
konto 960.

poprzedni rok na
konto 960
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Moze wykazywac
Saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad
. . .. L . . przychodami
wpiywajacych :
shuzy dq ew1c.1enCJ1 pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik Saldo Ma ozmaczajace
wykonania budzetu, nadwyzke przychodéw nad - ;
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty Y E OP; thmi Przeksiggowanie
. . . . . . . . . . . nie wezesni€j niz
Kot 06 L e o e S0 ST 8 ok i, ik
» Wynik na £0IN0SC1 przychocy P PrZycliocy operacy] 2 datg zatwierdzenia Micjskicj
. i z operacjami budzetowymi. sprawozdania Tak 0 przyjeiu
pozos tflyc Stuzy miedzy innymi do rozliczania dochodow z podatkow pobieranych przez Organy prawo: . sprawozdania
h” z wykonania budzetu finansowego za
operacgjac Podatkowe (konto 224), umorzen pozyczek ( konta 250, 260) &

(saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960).

poprzedni rok na
konto 960
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2. KONTA POZABILANSOWE
Stuzy do ewidencji zobowiazan, ktorych powstanie i obowiazek spetnienia uzalezniona
jest od zaistnienia okreslonych zdarzen (np. warunkowe umorzenie pozyczek).
Na stronie Wn konta ujmuje si¢:
wygasniecie lub zmniejszenie zobowigzan warunkowych. Konto moze posiadaé
Konto 912- . L , ,
. ] Na stronie Ma konta ujmuje si¢: Saldo Ma ktore okresla .
Zobowigzania . . . . L Nie
A powstanie warunkowego zobowigzania. wartos¢ zobowigzan
waruniowe Ewidencja analityczna zobowigzan warunkowych powinna umozliwi¢ ustalenie kwoty warunkowych
zobowigzan wg tytulow.
Stuzy do pozabilansowej ewidencji planu przychodéw budzetowych ze sprzedazy Zgodnie
papierow wartosciowych oraz jego zmian. z Uchwaly
Konto 984 — Na stronic Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmnicjszajace plan p-rzychod(')w budzetu Sa’ldo Ma konta Gm?;;izgsﬁcze
Provehod oraz wyksiggowanie salda konta - pod data ostatniego dnia roku budzetowego, na stronie okresla w ciagu roku na dany rok
” rflyc oay we " Ma konta ujmuje si¢ planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace | wysoko$¢ planowanych Ni budzetowy wraz
Spreedazy mRycit | u1an przychodow. Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegolowej przychodow 1€ 7€ zmianami
1: aprerow " klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz s$rodkoéw ze sprzedazy innych Infa brz lszie ok
wartosciowyc pochodzacych ze zrodet zagranicznych (§ 931). papierow warto$ciowych w \{’,ielyolem{ej
Prowadzone sg konta analityczne w zakresie lat pozyskiwania. Prognozie
Finansowej
Stuzy do pozabilansowej ewidencji planu przychodéw budzetowych z tytutu innych
rozliczen krajowych (art. 91 aust. 1 u.f.p.) '
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan przychodow budzetu Zzgggi:;q
oraz wyksiegowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, na stronie budzetow
SN . . . . . Saldo Ma konta X 4
Konto 985 — Ma konta ujmuje si¢ planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace , . Gminy Brzeszcze
. . . . . . . okresla w ciggu roku d K
»Przychody z plan przychodéw. Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlowej Kodé bl h nha dany ro
tytulu innych | Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz srodkéw | VYSOKOSC pharéo,wa“y" Nie budzetowy wraz
rozliczen pochodzacych ze zrodet zagranicznych (§ 955). przychodow = i
. ” . . . . z tytutu innych rozliczen .
krajowych Prowadzone sg konta analityczne w zakresie lat pozyskiwania. . lata przyszte jak
krajowych w Wieloletniej
Prognozie
Finansowej
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K;}:to ?18‘;_ Stuzy do pozabilansowej ewidencji przychodow z tytutu zaciagnigtych pozyczek na Zeodnie
»H T tc lo Y finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE. Na 2 Ugchwak;
¢ lymuiu stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan przychodow budzetu oraz . budzZetowa
zaciggnietych . ! . . . Saldo Ma konta okresla w :
cverek wyksiegowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego. ciaou roku wysokodd Gminy Brzeszcze
pozyczer na Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajgce ag Wy . na dany rok
finansowanie , planowanych Nie budzetowy wraz
, plan przychodow. . Zze zmianami i
zadan . . . . . . .. przychoddéw !
li " Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji budsetu lata przyszte jak
reatizowanycn © 1 4,chodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet w Wieloletnie;
udziatem srodkow zagranicznych (§ 903) Prognozie
p ochOflzqcych % | Prowadzone sa konta analityczne w zakresie lat pozyskiwania. Finansowe]
budietu UE
Stuzy do pozabilansowej ewidencji przychodow z niewykorzystanych S$rodkow
pieni¢znych narachunku biezacym budzetu, wynikajacych zrozliczenia dochodow i
wydatkow nimi finansowanych zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami wykonywania
budzetu okreslonymi w odr¢gbnych ustawach.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan przychodow budzetu
oraz wyksiggowanie salda konta - pod data ostatniego dnia roku budzetowego,
na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
plan przychodow. Jeodni
. cqe e . . . . godnie
Konto 987 — Prowadzone. s konta’ anE}hj[y’cz’ne umozliwiajace rozliczenia czasookresu tj lat 2 Uchwala
wykorzystania w szczeg6lno$ci zrddta: budzetow
»Przychody 7 ) , X a
. K " h np.: Saldo Ma konta okresla w Gminy Brzeszcze
meny” 0"‘1‘27 SIANYE | _ utrzymanie czystosci i porzadku w gminach — tzw odpady system, ciggu roku wysoko$¢ na dany rok
| Sro m; - 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, planowanych Nie bl;izsxzrylavrgaz
P temgzny ck na -Rzadowy fundusz inwestycji lokalnych, przychodow i
bi fac "Z Z - inne ...(opisa¢ jakie). budzetu lata przyszle jak
texgcym S’fl el | Bwidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji w Wieloletnie]
B dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet Fﬁ;ﬁ‘;giﬁ;

zagranicznych (§ 905).
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Konto 988 —
» Przychody
J ednoste; Stuzy do pozabilansowej ewidencji przychodow z wynikajacych z rozliczenia srodkéw
samqr;zq u okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub )
teryt'okru't neg}(l) % | zadania finansowanego z udziatem tych srodkow. Zzggﬁ\r:;q
wynt l‘,ll 4V INa stronie Wn ujmuje sic zmiany budzetu zmniejszajace przychody budzetu budzetowa
roz t‘ci;z(e’ma oraz wyksiegowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, Saldo Ma konta Gminy Brzeszcze
srodkow na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace okresla w ciggu roku na dany rok
okreslonych w art. . 2 . budzetowy wraz
5 ust. 1 pkt. 2 plan przychodow. wysoko$¢ planowanych Nie 76 zmianami
) ust. dpt Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji przychodow i
ustawy 1 dotagjt na 1 4., hodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet budzetu lata przyszte jak
realizacje zagranicznych (§ 906). w Wieloletnie]
4 ro‘glrc'amlu,b Prowadzone sg konta analityczne np. wg projektow, programéw i zadan. Fﬁgﬁggiﬁ;
proje tu. u Prowadzone sg konta analityczne w zakresie lat pozyskiwania.
zadania
finansowanego z
udziatem tych
srodkow”
Stuzy do pozabilansowej ewidencji przychodéw z zaciagnigtych pozyczek i kredytow
na rynku krajowym.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace przychody budzetu
oraz wyksiggowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego,
na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace Zgodnie
plan przychodow. z Uchwala
Konto 989— Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegolowej klasyfikacji Saldo Ma k G bUdiI;’tOWf’z
Przychody 7 dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet aldo Va onta MY, Sreeszeze
» TV Y . okresla w ciagu roku na dany rok
zaciggnigtych zagranicznych (§ 952). P a3 . budzetowy wraz
A . P : . PR wysoko$¢ planowanych Nie : ;
pozyczek i rowadzone sa konta analityczne w zakresie lat pozyskiwania. przychodow ze zmianami
z 1
kredytotv na r{),nku budzetu lata przyszie jak
kr ajowym w Wieloletniej
Prognozie
Finansowej
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Stuzy do pozabilansowej ewidencji nadwyzki budzetu jednostki z lat ubieglych,
pomniejszonej o niewykorzystane $rodki pieni¢zne na rachunku biezacym budzetu,
wynikajacych z rozliczenia dochodéw i wydatkow nimi finansowanych zwigzanych
ze szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu okreslonymi w odrgbnych ustawach
Konto 990 — oraz wynikajacych z rozliczenia §rodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o Fin.
NadwyZka budZetu | Publ. i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania finansowanego z udziatem Konto moze posiadaé
z lat ubieglych o | tych srodkow. Saldo Ma ktore okresla Nie
ktorych mowa w | Na stronie Wn konta ujmuje si¢: wysoko$¢ nadwyzki
art. 217 ust. 2 pkt | - zmniejszenia nadwyzki budzetu z lat ubiegtych. budzetu z lat ubiegltych
5) ustawy Na stronie Ma konta ujmuje sig:
- zwigkszenia nadwyzki budzetu z lat ubiegtych.
Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzadzenia w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (§ 957).
Saldo Ma okresla w ciggu
Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. roku wysokos¢
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu | planowanych dochodéw
oraz saldo konta na koniec roku budzetu. Zeodnie
Konto 991 — Na stronie Ma konta ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu| Pod data ostatniego dnia 2 Uchwatami
»Planowane zwickszajace planowane dochody. roku budzetowego sume Nie Rady Miejskiej
dochody budietu” | Ewidencja szczegdlowa wg klasyfikacji budzetowej wedlug sposobu finansowania rowng saldu konta 991 i Zarzadzeniami
i dysponenta budzetowego. ujmuje si¢ na stronie Wn Burmistrza
Zapisy na koncie 991 powstaja automatycznie po zaimportowaniu danych z systemu konta 991.
Budzet, za wyjatkiem przeksi¢gowania salda rocznego. Nie wykazuje na koniec
roku salda.
Is\]fuzy do e':w1denc11 planu Wydgtkqw budzetu oraz jego zmian. - . . Saldo W okresla w ciagu
a stronie Wn konta ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu .\,
zwigkszajace planowane wydatki, a na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu roku wysokos¢ ,
e . . . planowanych wydatkow
zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane oraz saldo konta budzetu Zeodnie
Konto 992 — | na koniec roku. Pod d 00 dni z Uchwatami
»Planowane Ewidencja szczegblowa wg klasyfikacji budzetowej, sposobu finansowania od datg pstatnlego na Nie Rady Miegjskiej
: s oty > 2 roku budzetowego sumg i Zarzadzeniami
wydatki budietu” | oraz dysponenta budzetowego. ) ad
rowng saldu konta 992 Burmistrza

Zapisy na koncie 991 powstaja automatycznie po zaimportowaniu danych z systemu
Budzet, za wyjatkiem przeksi¢gowania salda rocznego.

ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.Nie wykazuje na
koniec roku salda.
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Moze wykazywac:
shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére | Saldo Wn oznacza stan
Konto 993 — . . . .. . L
. . nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. nalezno$ci od innych
wRozliczenia 7 . L N . . ., ., .
. . Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznoéci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec budzetow, Nie
innymi . L . AR . . .
budzetami” innych budzetéw, anastronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych| Saldo Ma oznacza stan
budzetow oraz wptaty naleznos$ci otrzymane od innych budzetow. zobowigzan wobec innych
budzetow.
stuzy do pozabilansowej ewidencji planu przychodéw budzetowych z tytulu wolnych
srodkéw, o ktorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych Zgodnie
oraz jego zmian. z Uchwalg
. L. . . . C e . . . budzetowa
Konto 995 — Na strom; Wn wmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan p_rzychodow budzet.u Saldo Ma konta okresla w Grminy Brocsscze
, ) oraz wyksiggowanie salda konta - pod data ostatniego dnia roku budzetowego, na stronie . . 4 X
» Wolne srodki, o .. . . . . . ciggu roku wysoko$¢ na dany ro
, Ma konta ujmuje si¢ planowane przychody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace . budzetowy wraz
ktorych mowa w lan przvehodéw planowanych Nie ze zmianami
art. 217 ust. 2 pkt b anl prayciotow. . przychodow i
Prowadzona jest analityka na poszczego6lne lata. . .

6 ustawy” . . . . , . - budzetu lata przyszte jak
Ewidencja wg zal. Nr 5 do rozporzqdzema w sprawie szczegolowej klasyfikacji w Wicloletnicj
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet Prognozie
zagranicznych. (§ 950) Finansowej
stuzy do pozabilansowej ewidencji planu rozchodéw budzetowych ztytulu splaty
otrzymanych krajowych kredytow i1 pozyczek oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu Zgodnie

Konto 996 — zwickszajace plan rozchodéw na stronic Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu z Uchwaty

B AR 1 hodd . Ksi . 1 Kk C . budzetowa
»Rozchody zmniejszajace plan rozchodéw budzetu oraz wyksiegowanie salda konta - pod data| Saldo Wn konta okresla w Gminy Brzeszcze

splaty ostatniego dnia roku budzetowego. ciggu roku wysoko$¢ na dany rok
otrzymanych Prowadzona jest analityka, co najmniej na poszczegodlne lata. planowanych Nie budzetowy wraz

krajowych Ewidencja wgzal. Nr 6 dorozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji rozchodow _ze zmianami
pozyczek i dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $srodkdéw pochodzacych ze zrodet budzetu litwgfgﬁgk

kredytow” zagranicznych. (§ 992) Prognozie

Finansowej

Zaktadowy plan kont strona 21




NUMERI

NAZWA KONA OPIS KONTA SALDO KONCOWE BILANS UWAGI
shuzy do pozabilansowej ewidencji planu rozchodow budzetowych z tytulu wykupu Zeodnie
innych papierow warto$ciowych oraz jego zmian. 2 [%chwa%a,

Konto 997 — Na. stronie Wn ujmuje sig planowane. rozchody budz.etu. oraz zmiany bud;etu Suldo W konta okredla w budzetows
zwigkszajace plan rozchodéw na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu . s Gminy Brzeszcze
»Rozchody — L \ . . . ciggu roku wysoko$¢ na dany rok
. zmniejszajace plan rozchodéw budzetu oraz wyksiegowanie salda konta - pod datg . .
wykup innych ! . . planowanych Nie budzetowy wraz
L ostatniego dnia roku budzetowego. ; 7e Zmianami
papierow d . litvk A sIne lat rozchodow ) !
tosciowych” Proyva zona jest analityka, co najmniej na poszczegélne lata. ' ) budzetu i lata przyszle jak
war Ewidencja wg zal. Nr 6 do rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji w Wieloletnicj
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet Fﬁ;‘ﬁ‘;géﬁ:
zagranicznych. (§ 982). !
Konto 998 — stuzy do pozabilansowej ewidencji planu rozchodéw budzetowych z tytutu splaty
wRozchody — pozyczek otrzymanych na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkow Zgodnie
splaty poiyczek | pochodzacych z budzetu Unii Europejskie; . tz)lflc_hwaiq
otrzymanych na |Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu| Saldo Wn konta okresla w GmiIlllyZI;g:;icze
finansowanie |zwigkszajace plan rozchodow na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu ciggu roku wysokos¢ na dany rok
zadan zmniejszajace plan rozchodow budzetu oraz wyksiggowanie salda konta - pod data planowanych Nie budzetowy wraz

realizowanych 7 | ostatniego dnia roku budzetowego. rozchodow . lze Zmlanaim! .

udzialem srodkow | Prowadzona jest analityka, co najmniej na poszczegolne lata. budzetu 15;22315;512

pochodzgcych z | Ewidencja wg zal. Nr 6 do rozporzadzenia w sprawie szczegolowej klasyfikacji Prognozic

budietu Unii dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet Finansowej
Europejskiej” | zagranicznych. (§ 963)
stuzy do pozabilansowej ewidencji planu rozchodéw budzetowych ztytulu innych
rozliczen krajowych (art. 91a ust. 1 u.f.p.) Zgodnie
z Uchwata
Konto 999 — Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane rozchody budzetu oraz zmiany budzetu| Saldo Wn konta okresla w Gm?ﬁszgﬁgﬁcze
wRozchody —z | zwickszajace plan rozchodow, na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu ciggu roku wysoko$¢ na dany rok
tytutu innych zmniejszajace plan rozchodéw budzetu oraz wyksiggowanie salda konta - pod data planowanych Nie budzetowy wraz
rozliczen ostatniego dnia roku budzetowego rozchodéw ze zmianami
. . . .. , . i lata przyszte jak
krajowych Prowadzona jest analityka, co najmniej na poszczegodlne lata. budzetu w Wieloletniej
Ewidencja wg zal. Nr 6 dorozporzadzenia w sprawie szczegdlowej klasyfikacji Prognozie
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych ze zrédet Finansowej

zagranicznych. (§ 995).
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Opis konta do zalacznika nr 2

do zakladowego planu kont

NUMERI SALDO
NAZWA KONA OPIS KONTA KONCOWE BILANS UWAGI
1. KONTA BILANSOWE
Konta zespolu 0 "Aktywa trwale"
stuzq do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) wartoSci niematerialnych i prawnych,
3) dtugoterminowych aktywow finansowych,
4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.
sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych (Srodki trwale przez ktore rozumie sig Przyjmowane $rodki trwale
srodki, o ktérych mowa w ustawie o rachunkowosci tj. srodki trwate przekraczajaca warto$é
stanowigce wlasno$¢ Gminy lub w stosunku do ktorych jednostka
wykonuje uprawnienia wiascicielskie), zwigzanych z wykonywang 10 000
dziatalnoscia jednostki.
Na koncie 011 ksigguje si¢ te aktywa trwate ktorych wartos$¢
poczatkowa roéwna si¢ lub przekracza kwote 10 000zi, z wylaczeniem
gruntow, ktére ujmuje si¢ w ewidencji srodkow trwalych bez wzgledu
na ich wartos$¢. Moze wykazywac Tak
W przypadku nabycia srodkow trwatych w ramach realizacji Sal a’oWV}I;n k}tl()re .
Konto 011 — | projektow finansowanych $rodkami z budzetu Unii Europejskiej oraz ’, . W wartoscl po
Y j » i i srodkami  zagranicznymi  niepodlegajacymi  zwrotowi, | OZ1AcZa stan srodkoW odjeciu
w»Srodki trwate mnymit - Sro | zagramezny podicgajacy .| trwatych w wartosci i
ujmowanie ww. aktywow nalezy zweryfikowaé zgodnie z wytycznymi, . umorzenia
regulaminami dla poszczegolnych programow, projektow. poczatkowej. srodkow trwatych

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i warto$ci poczatkowej
srodkow trwalych, a w szczegolnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$§é
ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,
warto$¢ ulepszenia w obcych §rodkach trwatych,
przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,
nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane

wkw
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na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej Ssrodkow

trwatych, (bez umorzenia srodkow trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie

071), aw szczegblnosci:

1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania, oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad,

2. ujawnione niedobory §rodkéw trwatych,

3. zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny,

4. rozchod niedobordw,

5. rozchdd wartosci ulepszen w obcych srodkach trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona odpowiednio przez:

- Wydziat Finansowy — WFN — majatek Gminy

Analityczne zapisy do konta 011 prowadzone sa w ksiedze

inwentarzowej $rodkéw trwatych, w programie ,,Srodki trwate” firmy

Rekord. Wszystkie zapisy dokonane w ksiedze inwentarzowej

ujmowane na odpowiednich syntetycznych kontach ksiegowych

programu FK firmy Rekord w rejestrze ,,Przeksiegowania — S$rodki
trwale i WNiP”.

Ewidencja powinna umozliwiac:
1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkow
trwatych,
2. ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate,
3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
4. ustalenie warto$ci gruntdw stanowigcych wtasno$¢ jednostki,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,
Srodki trwate uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania i postawione
w stan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu z ewidencji bilansowe;j
i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 019 -011 ,,Srodki
trwate w likwidacji”. Jezeli data postawienia w stan likwidacji $rodka
trwatego jest jednoczesnie data jego fizycznej likwidacji nie dokonuje
si¢ ksiggowan na koncie pozabilansowym 019-011.
Srodki trwate otrzymane w uzyczenie ewidencjonowane sa na koncie
pozabilansowym 018-1
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W przypadku wniesienia $rodka trwatego aportem do spotki ksiggowania
przebiegaja nastgpujaco:

a) 240/011 warto$¢ nieumorzona (netto) srodkow trwatych

071/011 wartos¢ dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych

b) 800/240 warto$¢ nieumorzona ( netto) srodkdéw trwatych
030/800 warto$¢ otrzymanych akcji/udziatow — zapis rownolegly

W przypadku, gdy wniesienie aportu
do spotki wymaga wpisu do KRS,
zapisy na kontach ujgte w pozycji b)
dokonywane sa pod datg wpisu do
KRS.

Konto 013 —
,»Pozostale srodki
trwale”

stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci

poczatkowej pozostatych §rodkdéw trwatych, tj. o wartosci poczatkowej

powyzej 100 zt i nieprzekraczajacej 10000 zi, ktore podlegaja

umorzeniu jednorazowo w 100 % w miesigcu przyjecia do ewidencji, nie

podlegajacych ujeciu na koncie 011, 014 o przewidywanym okresie

uzytkowania dluzszym niz rok, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartoscei,

w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja iloSciowo — warto§ciowg nalezy objac, bez wzgledu na ich

warto$¢, skladniki majatkowe zaliczone do pozostatych Srodkéw

trwatych obejmujgce: meble, sprzet audiowizualny, kalkulatory sprzet

elektroniczny, elektronarzedzia.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w

uzywaniu, a w szczeg6lnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
(z rbwnoczesnym ujeciem umorzenia na kontach 800, 072)

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto§ci poczatkowej pozostatych

srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, (bez umorzenia

pozostalych  srodkow trwalych ujmowanego na koncie 072),

w szczegblnoscei:

1) wycofanie pozostatych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, powoduje zdjecie z ewidencji syntetycznej,

Moze wykazywac
Saldo Wn, ktore
wyraza warto$¢

pozostalych srodkow
trwatych

znajdujacych si¢ w

uzywaniu w wartosci
poczatkowej.

Tak

Przy czym warto$¢
poczatkowa minus
umorzenie
pozostatych
srodkow trwatych
daje warto$¢
ZEerowsg
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2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegélowa do konta 013 prowadzona jest w programie
,Pozostate srodki trwate” firmy ,,Rekord” i umozliwia ustalenie wartos$ci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz osob, u ktorych znajduja si¢ S$rodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwate.

W przypadku nabycia pozostalych $rodkow trwalych w ramach
realizacji projektéw finansowanych $rodkami z budzetu Unii
Europejskiej oraz innymi $rodkami zagranicznymi niepodlegajacymi
zwrotowi, ujmowanie ww. aktywow nalezy zweryfikowa¢ zgodnie z
wytycznymi, regulaminami dla poszczegdlnych programoéow, projektow.

Faktury potwierdzajace dokonanie zakupu pozostalych $rodkow
ewidencjonowane przez poszczegolnych dysponentéw  Srodkow
w programie ,,.Dysponent”, z ktorego dokonywana jest transmisja
do programu ,,FK”, z réwnoczesnym zaksiggowaniem w ewidencji
analitycznej w programie  ,S$rodkéw niskocennych”  ktoéry jest
prowadzony przez Wydziat Organizacyjny - OR , Wydzial Srodowiska
—-WS, Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci —WPG,
Wydziat Infrastruktury WIN, Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych —
WE wg wilasciwosci.

Za prawidlowa ewidencje w programie ,$rodkow niskocennych”
odpowiadaja wskazani pracownicy wydzialow .

Pozostate s$rodki trwale uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania
i postawione w stan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu z ewidencji
ksiggowej i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 019 -013
,Pozostate srodki trwalte w likwidacji ”. Jezeli data postawienia w stan
likwidacji pozostatego $rodka trwatego jest jednoczesnie data jego
fizycznej likwidacji nie dokonuje si¢ ksiggowan na koncie
pozabilansowym 019 - 013.

W przypadku wniesienia pozostalych $rodkow trwatych aportem do
spotki ksiggowania przebiega nast¢pujaco:

a) 240/013 warto$¢ poczatkowa pozostatych s$rodkoéw trwatych
072/240 warto$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych,

b)  030/800 warto$¢ otrzymanych akcji/udziatdow — zapis rownolegly.

W przypadku, gdy wniesienie aportu
do spotki wymaga wpisu do KRS,
zapisy na kontach ujete w pozycji b)
dokonywane sg pod data wpisu do
KRS.
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stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartoSci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.
Zbiory biblioteczne sa3 w 100 % umarzane w miesigcu wprowadzenia do
ewidencji ksiegowej.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychdéd zbior6w Dbibliotecznych pochodzacych =z  zakupu
lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych. Tak
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen .
nabycia. Konto 0’14 moze przy czym
K Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ wykflzywac saldo Wn, wartosc
onto 014 . . o g ktore oznacza stan poczatkowa
% bio zgoFinle z komlsyjny’m oszacowaniem ich wartosci. . Zbiorow minus umorzenie
. z v , |Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinnaf .. . . .
biblioteczne umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych. b1bl19tecznych Zhay- . Z'bIOI‘OW
Ewidencje analityczng do konta 014 — ,,Zbiory biblioteczne” prowadzi duj.qcych S1ew blbliloteczny’c’h
Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych jednostce. daJZee\r?‘;ai;t;sc

Zbiory biblioteczne uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania
i postawione w stan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu z ewidencji
ksiggowej i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 019 -014
»Zbiory biblioteczne w likwidacji . Jezeli data postawienia w stan
likwidacji zbioréw bibliotecznych jest jednocze$nie datg jego fizycznej
likwidacji nie dokonuje si¢ ksiggowan na koncie pozabilansowym 019 -
014.
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stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski (Rade Miejska, Burmistrza Moze wykazywaé
Brzeszcz) po zlikwidowanej, podleglej jednostce organizacyjne;. Saldo V}I:'n k}tl()re
Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: oznacza sta;1 mienia
1) warto$¢ mienia przejetego po likwidacji wedlug wartosci Zlikwidowane]
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki, - ednostki
2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia Jednostit -
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego jednostki, a orgf fHzacyjney.
warto$cig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub wediug Wartog c!
sprzedanego, a takze zlikwidowanego (zbgdnego), Wynlka..J.E}CC_] z E}lansu
Konto 015 — 3) wartos¢ mienia zwroconego po zlikwidowanej jednostce tg] éeanSt b o o
»Mienie organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow dvs ?)zqie'iggrwanu Tak Za 1lfzzlﬁ;tcifci?lzizl?:gnséztgzgleZ
zlikwidowanych majatkowych organu zatozycielskiego, z};lgi (}:/i é]lskig o po dI; tawic przepiséiv szczegdlnych
jednostek” Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: 2 nie };zekazan%a ’0
1) wartos¢ mienia po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ,111)( . &
przekazanej spotce (w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika), SpO dom,ﬂinnym
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom, Jednosteom 1ub
2) korekte warto$ci mienia stanowigcg rdznice pomiedzy wartoScig organizacyjnym u
mienia  wynikajaca z  bilansu  zlikwidowanej  jednostki nie przejetego na
organizacyjnej, a warto§cig mienia przekazanego spélce lub innym wlasne p(;tr.zeby, albo
jednostkom. ez
Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans 7agosp odarowe}nego
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. W inny sposob.
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartoSci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
Do konta 020 prowadzona jest ewidencja analityczna: Moze wykazywa¢ Tak
Konto 020 — Saldo Wn, ktore ~ (w wartoéc'i—.po
 Wartosci - konto 020-1 — Warto$ci niematerialne i prawne oznacza stan wartosci | - uwzglednieniu
niematerialne |~ Konto 020-2 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne niematerialnych “mortze,nfa
. o i prawnych w . wz:r ‘?Sf‘ W
Lprawne »Wartosci niematerialne i prawne” - Konto 020- 1 wartosci poczatkowe;j. m?;:a::::; :ﬁ] ¢ Umorzenie stopniowe
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci in minus) ’ O wartosci poczatkowej

poczatkowej praw majatkowych (m. in. licencji, autorskich praw
majatkowych, w tym do programow/systeméw komputerowych) o

przekraczajacej 10 000,

Umorzenie jednorazowe

Zaktadowy plan kont strona 28




NUMERI
NAZWA KONA

OPIS KONTA

SALDO
KONCOWE

BILANS

UWAGI

wartosci poczatkowej —przekraczajacej 10 000 zt).

Na stronie Wn konta 020-lujmuje si¢ w szczegodlnosci przychody z
tytutu:

l)zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych lub z zakonczonych
inwestycji,

2)otrzymanych nieodptatnie od dysponenta wyzszego stopnia lub od
innych jednostek warto$ci niematerialnych i prawnych,

Na stronie Ma konta 020-1 ujmuje si¢ w szczego6lnosci rozchody z
tytutu:

Dlikwidacji lub nieodptatnego przekazania warto$ci niematerialnych
i prawnych,

2)wygasnigcia prawa uzywania wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020-2 ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020-2 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
praw majatkowych (m.in.licencji, autorskich praw majatkowych, w
tym do programow/systemow komputerowych) o warto$ci
poczatkowej przekraczajacej 100 zt i1 nieprzekraczajacej 10 000 zi,
ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo w 100 % ich wartosci w
miesigcu przyjecia do ewidencji.

Na stronie Wn konta-1 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody z tytutu:
1)zakupu pozostatych wartosci i prawnych,

2)nieodplatnie otrzymanych pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych,

Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczegodlnosci rozchody z tytutu:
1)sprzedazy likwidacji lub nieodptatnego przekazania pozostatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych,

2)wygasnigcia prawa uzywania pozostatych warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Faktury potwierdzajace dokonanie zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych ewidencjonowane sa przez poszczegdlnych dysponentow
w programie ,,Dysponent” z ktéorego dokonywana jest transmisja
do programu ,,FK, tj.:

- konto 020 -2 , WartoSci niematerialne i prawne umarzane
jednorazowo” — w przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych o

o wartosci poczatkowej
nieprzekraczajacej 10 000 zt
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wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10000 zt, ktore podlegaja
umorzeniu jednorazowo w 100 % ich warto$ci w miesigcu przyjecia do
ewidencji.

- konto 080 — ,Inwestycje” — w przypadku wartosci niematerialnych
i prawnych o wartos$ci poczatkowej przekraczajacej warto§¢-10 000zt
Tzn. przyjecie wartoSci niematerialnych i prawnych w zwiazku z
zakonczeniem inwestycji.

Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest przez
Wydzial Organizacyjny oraz Wydzial Edukacji i Spraw Spotecznych
wg wlasciwosci.

W przypadku nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych w ramach
realizacji projektow finansowanych §rodkami z budzetu Unii
Europejskiej oraz innymi $rodkami zagranicznymi niepodlegajacymi
zwrotowi, ujmowanie ww. aktywoéw nalezy zweryfikowaé zgodnie
z wytycznymi, regulaminami dla  poszczegdlnych  programow,
projektow.

Warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostale warto$ci niematerialne i
prawne uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania i postawione w stan
likwidacji podlegaja wyksiggowaniu z ewidencji ksiggowej i
przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 019 -020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne w likwidacji”. Jezeli data postawienia w stan
likwidacji warto$ci niematerialnych i prawnych jest jednoczesnie data
jego fizycznej likwidacji nie dokonuje si¢ ksiggowan na koncie
pozabilansowym 019 - 020.

W przypadku wniesienia warto$ci niematerialnych i prawnych aportem
do spotki ksiggowanie przebiega nastepujaco:
a) 240/020 warto$§¢ nieumorzona (netto) warto$ci niematerialnych
i prawnych

071,072 /020 warto$¢ dotychczasowego  umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych
b) 800/240 warto$¢ nieumorzona ( netto ) warto$ci niematerialnych
i prawnych

030/800 wartos¢ otrzymanych akcji/udziatow — zapis roOwnolegly.

W przypadku, gdy wniesienie aportu
do spotki wymaga wpisu do KRS,
zapisy na kontach ujgte w pozycji b)
dokonywane sa pod datg wpisu do
KRS.
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stuzy do ewidencji  dlugotrwatych  aktywow  finansowych,
a wszczegolnosci  akcji i innych dlugoterminowych —aktywow
finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie
wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w
szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okreslonego dokumentu.
1) akcji i udziatow w obeych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw warto§ciowych, o
terminie wykupu dluzszym niz rok,
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie | Mogze wykazywaé
Konto 030 — wartosci  poszczegolnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow Saldo Wn. ktore Tak
. Diugoterminowe | finansowych wedhug tytutéw i podmiotéw. oznacza wartodd (W wartosci — po
aktywa W ;k)’r.zypadku wpiesienia majatku aportem do spotki ksiggowanie dhugoterminowych uwzﬂl@pc:lsllllemu
” przebiega nast¢pujaco: ' L
finansowe 2)  Skladniki majatku: . r?aﬁggvngh. aktualizujacego)
- umarzane stopniowo:
240/011,020 warto$¢ nieumorzona (netto)
071/011, 020 warto$¢ dotychczasowego umorzenia
- umarzane jednorazowo:
240/013,020 warto$¢ poczatkowa
072/240 warto§¢ umorzenia W przypadku, gdy wniesienie aportu
- $rodki trwate w budowie : do spotki wymaga wpisu do KRS,
240/080 zapisy na kontach ujgte w pozycji b)
b)  800/240 wartos¢ netto sktadnikow majatkowych I(ic)é(émywane sa pod data wpisu do
030/800 warto$¢ otrzymanych akcji/ udziatlow :
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych Tak
oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, umarzanych stopniowo| Moze wykazywaé . o
Konto 071 - wedtug metody liniowej, z tytutu naliczonych odpiséw umorzeniowych Saldo Ma, ktore (koryguje wartosc . .
wUmorzenie  |ktére podlegaja  umorzeniu  wedlug  stosowanych  stawek wyraza stan _boczatkowg (dla wartosci poczatkowej
srodkow trwalych | amortyzacyjnych okreslonych ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku| umorzenia wartosci srod}( ow trv,va.inh przcil(()r(z; gga; ace)
oraz wartosci dochodowym od o0s6b prawnych. W przypadku konieczno$ci srodkéw trwatych . 1w:1rt95101 h )
niematerialnych | wprowadzenia innej stawki amortyzacyjnej dla srodka trwalego/wartosci oraz wartosci mim?;:;? rcll}llc
i prawnych” niematerialnej i prawnej niz obowiazujace w ustawie stawka ta wraz z niematerialnych urlralarzan};ch
uzasadnieniem zostanie wprowadzona odrgbnym = zarzadzeniem i prawnych. .
Burmistrza Brzeszcz. stopniowo)
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Na stroniec Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu ich:
1)sprzedazy,
2)likwidacji,
3)nieodptatnego przekazania,
4)rozchodowania ujawnionych niedoboréw,
5)zmniejszenia umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny
srodkow trwatych na .podstawie odrgbnych przepisow.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
2)dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
3)zwigkszenia umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji wyceny
na podstawie odrgbnych przepisow

Ewidencje szczegblowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug
poszczegdlnych $rodkéw trwatych iwartoSci niematerialnych i
prawnych.

Ksiggowanie naliczonego umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych dokonuje si¢ jednorazowo na koniec
kazdego roku.

Ewidencja szczegotowa do konta 071 prowadzona jest:

- w programie ,FK”- odr¢bnie dla umorzenia $rodkéw trwatych
1 umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

- w programie ,Srodki trwale” — w sposob umozliwiajacy ustalenie
kwoty umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych.
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stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o okresie
uzytkowania dtuzszym niz jeden rok oraz zbiorow bibliotecznych, | Moze wykazywac
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu Saldo Ma, ktore
Konto 072 — wydania ich do uzywania (nie ma tzw. odpiséw amortyzacyjnych.) wyraza stan
,,Umorzenie Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyksiggowanie | umorzenia warto$ci Tak
pozostalych dotychczasowego Pmorzpnia pozostatych srodkow trwe}iygh, pocza,tkqwej , (kOfygUJekwaITOéé Wartosé zgodna
$rodkéw pozostatych warto§ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow | pozostatych srodkow poczatkowy Suma Wn 0134 Wn 014+
bibliotecznych z tytutu ich: trwalych ,wartogci | __ Pozostatych Wn 020 7 Ma 072
trwalych, . . . érodkow trwatych ‘ o
fosci 1)sprzedazy, niematerialnych | wartodci Ze wzgledu na sposob ustawienia
X war o.sa 2)likwidacji, i prawnych oraz niematerialnych noty przesylowej miedzy systemem
t.uematertalnych 3)nieodplatnego przekazania. 7zbiordw i prawnych Dyqunent i FK za p.rawidlowy
i prawnych oraz | Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: bibliotecznych umarzanych uznaje si¢ rowniez zapis: konto 072
zhiorow Dnaliczone jednorazowo umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, umorzonych jednorazowo) | Koresponduje bezposrednio z kontem
epqe s L. . . . L . . 013,014,020 (umarzanych
bibliotecznych” |pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow| w pelnej wartosci iednorazowo)
bibliotecznych, w 100%ich wartosci poczatkowej, w miesigcu wydania )
2)dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie: pozostatych ich do uzywania.
srodkéw trwatych, pozostaltych wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.
Konto 073 — Moze wykazywac
,, Odpisy shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych dlugoterminowe aktywa Saldo Ma, ktére , Tak "y
. finansowe (konto 030). oznacza warto$é oryguje wartose
aktualizujgce . R . . . . . iy poczatkowa
. Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia odpisow aktualizujacych (odpis odpisow )
diugoterminowe - . . .. .. dlugoterminowych
aktualizujacy ksiggowany jest w korespondencji z kontem 751), aktualizujacych aktywow
aktywa a na stronie Wn ich zmniejszenia. dlugoterminowe finansowych)
»
finansowe aktywa finansowe.
Moze wykazywac
shuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia Saldo Whn, ktore
kosztow inwestycji na uzyskane efekty oraz rozliczenie kosztow oznacza wartos$¢
Konto 080 — | dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych i wartosci kosztow $rodkow
wSrodki trwale w | niematerialnych i prawnych. trwatych w budowie Tak
budowie Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢, w szczegodlnosci: i ulepszen oraz nie

(inwestycje)”

1) poniesione koszty dotyczace srodkoéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze

oddanych do
uzywania wartosci
niematerialnych
i prawnych, ktore
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nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow,

3) poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, lub modernizacja), ktore powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej wlasnych oraz obcych srodkow
trwatych,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1) srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

4) na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ takze odpisanie w koszty
inwestycji bez efektu gospodarczego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia
wyodregbnienie kosztow inwestycji wedtug:

1) nazw uj¢tych w uchwale budzetowej ze zmianami,

2) klasyfikacji budzetowej i zadaniowej i wg zrodet pochodzenia
srodkow na zadania (np. WG- wiasne, ZG- zlecone, S- szczegdlne, SG —
z porozumien z innymi JST, RG- porozumien z organami adm.
Rzadowej, DG —dotacje na zadania wlasne itp., ktore sg okreslane w
planie finansowym i moga ulega¢ zmianie).

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych.

Otrzymane faktury za dostawe towarow i ustug oraz inne dokumenty
potwierdzajace poniesienie kosztu ewidencjonowane sg przez
poszczegodlnych dysponentdéw w programie ,,Dysponent” na
odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej. Nastgpnie za pomoca
transmisji z programu ,,Dysponent” dane przenoszone sa do programu
»FK”.

W przypadku wniesienia $Srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
aportem do spotki ksiggowanie przebiega nastepujaco:

1. 240/080 wartos$¢ srodkow trwalych w budowie

2. 800/240 warto$¢ srodkow trwatych w budowie

oraz 030/800 wartos¢ otrzymanych akcji/udziatdow — zapis rownolegty.
W przypadku, gdy wniesienie aportu do spotki wymaga wpisu do KRS,
zapisy na kontach ujgte w pozycji 2. dokonywane sa pod data wpisu do
tego rejestru

powstaja w czasie
prowadzenia procesu
inwestycyjnego.
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Konta zespotu 1 "Srodki pienieine i rachunki bankowe" stuzq do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlac¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkow pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 -
"Kasa”

stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu Gminy -
jednostki. Ewidencje nalezy prowadzi¢ z podzialem na rachunki
bankowe, z ktorych gotowka zostala pobrana lub, na ktore bedzie
odprowadzona. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu gotowki i 0s6b za nig odpowiedzialnych.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy do kasy min. z tytutu
wptacanych dochodéw, zwrotu zaliczek, sum depozytowych (wptat
wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umow, kaucji), nadwyzek
kasowych, podjetych srodkéw na wydatki itp.
Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ wyptaty z kasy tj. odprowadzanie
pobranych dochodéw i sum depozytowych oraz niewykorzystanych
srodkow na wydatki budzetowe na wilasciwe rachunki bankowe, kwot
stanowigcych wydatki budzetowe, niedoboréw gotowki, zwrotow
nadptat dochodow, itp.
Zapisy na koncie 101 dokonywane sa na podstawie raportow

kasowych.
Zapisy poszczegolnych operacji gotowkowych w kasie dotyczacych
operacji ewidencjonowanych w :
1. rejestrach dochodéw podatkowych
2. rejestrach oplaty za odpady
3. rejestrach optat w tym:

a) administracja cmentarzami , administracja lokalami,

b) koncesje alkoholowe

c) czynsze

d) dzierzawy gminy

e) kanalizacja

f) media

g) najem gruntu

Moze wykazywac
wylacznie
Saldo Whn, ktore
oznacza stan Srodkow
pienieznych w kasie
lub Saldo zerowe

Tak

Saldo ulega likwidacji przez
odprowadzenie do banku na
wlasciwe rachunki bankowe
srodkow znajdujacych sie w kasie tj
na rachunek bankowy wydatkow,
dochoddéw, sum depozytowych,
innych wg wtasciwosci
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h) najem
i) odplatne uzytkowanie
j) opfata planistyczna
k) opfata skarbowa
1) oplata targowa
m) operat szacunkowy
n) platnosci rdzne
0) przeksztalcenia w prawo wlasnosci
p) projekty ,.edukacja”
q) plany zagospodarowania przestrzennego
r) refaktury — plany, studia, media, sprzedaz, czynsze
s) reklama
t) rezerwacja miejsc na targowicy
u) sprzedaz gruntu, lokali, majatku
v) uzytkowanie wieczyste gminy
w) windykacja mieszkan
X) zajecie pasa drogowego
transmitowane sg do programu ,,FK” . Transmisja danych odbywa si¢ na
biezaco. Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiggowywane sg na
odpowiednia podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie
konto ksiggowe.
Zapisy operacji kasowych dotyczacych:
a) pozostatych dochodow budzetowych
b) rozliczen z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
¢) wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania
uméw, kaucji, innych kwot nie stanowiacych dochodow
budzetowych ( depozyty)
d) wydatkéw budzetowych
s3 dokonywane na biezgco na podstawie raportow kasowych
bezposrednio w systemie ,,FK” recznie.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roéznice kursowe dotyczace
gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie
na koniec miesiaca:
- stanu gotowki w walucie polskiej,
- stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonej w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce.

Zaktadowy plan kont strona 36




NUMERI SALDO
NAZWA KONA OPIS KONTA KONCOWE BILANS UWAGI

Ewidencja szczegotowa obrotow gotowkowych dotyczacych dochodow
i wydatkow prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Ze wzgledu na szereg ustawien noty przesylowej danych z systemow
dziedzinowych tj. Odpady, Posesja, Pojazdy, Rejestr Optat, Firmy
do systemu Finansowo-Ksiegowego FK oraz w celu tatwiejszego
uzgadniania w programie FK codziennego stanu konta ksiggowego kasy
nalezy stosowac¢ rozbudowang analityke do konta 101. Stosuje si¢ zasady
ksiggowania, tj. codziennie, recznie do FK, zbiorczych kwot na
podstawie raportu kasowego bez klasyfikacji budzetowej na
wydzielonym koncie analitycznym101-1-0, natomiast generowana nota
ksiggowa zawiera zapisy dochodéw wykonanych na konto 101-1-1 wraz
z analityka budzetowa. Rownoczes$nie nota dokonuje zapisu na konto
101-1-0 kwoty obrotow kasowych w kwocie ujemnej (storno) bez
klasyfikacji budzetowej. W efekcie konto 101-1-0 ulega wyzerowaniu.
shuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na| Moze wykazywad
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i wylacznie

Konto 130 - dochodow  (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym, Saldo Wn, ktore

"Rachunek mylnycl? wp%ywc').w i obcigzen oraz rozliczenig podatku VAT oraz oznacza stan srodkow Saldo ulega likwidacji przez

bieigcy wydatkoW ktére nie wygasiy. z uply\yem roku quzet’ox')vego. , ’ budzetow.yc.h na ksiggowanie przelewu:

. - Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wpltywy srodkow | rachunku biezagcym 1) $rodkow niewykorzystanych

Jednostki budzetowych: jednostki, ktore jest do konca roku lub wydatkow
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych do wysokoéci| rdéwne sumie sald okreslonych dla wydatkow
planu finansowego, w korespondencji z kontem 223 w tym $rodki na wynikajacych z niewygasajgcych, w korespondencji
wydatki niewygasajace, ewidencji z kontem 223, )
2) z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych (ewidencja szczegblowej K 2) dobudzetu z tyt. dochodéw
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), | prowadzonej odrgbnie Ta %obliar}ych, llfcz mle( przekazanych

. . L. o konca roku, w korespondencji

w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem dla:

rozliczeniowym,

3) mylne wptywy do wyjasnienia,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
(ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych oraz zadan) w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotu 1,2, 3,4, 7 Iub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do  budzetu,
w korespondencji z kontem 222 w zakresie dochodoéw wtasnych),

1) wydatkow
budzetowych, a
saldo oznacza stan
srodkow
budzetowych
otrzymanych na
realizacj¢
wydatkow
budzetowych, a

z kontem 222 — wiasne
3) do urzedu skarbowego, poprzez
rachunek bankowy dochodow z tyt.
podatku VAT
4) rozliczenie wptywow do
wyjasnienia tj. ich zwrot lub
odestanie na dochody
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3) zwroty $rodkow niewykorzystanych na wydatki budzetowe niewykorzystanyc

w korespondencji z kontem 223,
4) okresowe rozliczenie podatku VAT,
5) wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych. Na koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotow, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowo$ci ma zapewnic
mozliwo§¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
itp. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow. W przypadku ewidencji wydatkow dotyczacych zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych do udziatu
wlasnego jednostki nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje wedhug
poszczegolnych zadan.

Wydatki dokonywane ze $rodkéw dotacji ksieguje si¢ z
zastosowaniem wyodrebnionej pozycji przy podzialce klasyfikacji
budzetowe;.

Ze wzgledu na szereg ustawien noty przesylowej danych z
systemow dziedzinowych tj. Odpady, Posesja, Pojazdy, Rejestr Optat,
Firmy do systemu Finansowo-Ksiggowego FK oraz w celu tatwiejszego
uzgadniania w programie FK codziennego stanu konta ksiggowego
rachunku bankowego nalezy stosowa¢ rozbudowang analityke do konta
130. Stosuje si¢ zasady ksiggowania, tj. codziennie, r¢cznie do FK,
wprowadzanie zbiorczych kwot na podstawie wyciagu bankowego bez
klasyfikacji budzetowej na wydzielonym koncie analitycznym 130-1-0,
natomiast generowana nota ksiggowa zawiera zapisy dochodow na konto
130-1-1 wraz z analityka budzetowa. Réwnocze$nie nota dokonuje
zapisu na konto 130-1-0 kwoty obrotow w kwocie ujemnej (storno) bez
klasyfikacji budzetowej. W efekcie konto 130-1-0 ulega wyzerowaniu.
Mozliwe sa sytuacje, ze konto 130-1-0 si¢ nie wyzeruje w zwiazku z
szeregiem mylnych wplywoéw zwigzanych z utworzonym kontem
bankowym dochodow-jednostki oraz ustawieniem noty przesylowej z
systemu dziedzinowego do FK, jednak syntetycznie na koncie 130
zachodzi pelna zgodnos¢ z wyciagiem bankowym. Nie dotyczy miesigca
grudnia.

h do konca roku,
2) dochodow
budzetowych, a
saldo oznacza stan
srodkow
budzetowych
z tytulu
zrealizowanych
dochodow
budzetowych,
ktore do konca
roku nie zostaty
przekazane do
organu,
3) rozliczanego
podatku VAT.
4) wpltywy do
wyjasnienia
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shuzy do ewidencji zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych
Konto 135 — Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow na rachunek
., Rachunek bankowy, a na stroniec Ma wyptaty srodkéw z rachunku bankowego. Moze wykazywac
$rodkow Zapisy na koncie 135 sa dokonywane na podstawie dokumentow Saldo Whn, ktore
funduszy bankowych. Na koncie obowiagzuje zachowanie zasady czystosci| oznacza stan $rodkow
. obrotéw, co oznacza, Ze stosowana technika ksiggowos$ci ma zapewnié pienigznych, na Tak
speq alneg'o ,, | mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz | rachunku bankowym
przeznaczenmia | hiezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych | funduszu $wiadczen
itp. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe socjalnych
dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.
shuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace,
Konto 139 — wtym na rachunkach pomocniczych 1 rachunkach specjalnego
. | przeznaczenia.
,,Inbne thu,flkl W szczeg6lno$ci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow
ankowe na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:
1) akredytywy bankowe otwarte przez jednostke,
2) czekow potwierdzonych,
3) sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i inne w miar¢ potrzeby), Moze wykazywac
4) sum na zlecenie, Saldo Wn, ktore
5) srodkow obcych na inwestycje, oznacza stan Srodkow
6) srodki wlasne stanowiace zabezpieczenie wydatkow biezacych - pieni¢znych Tak
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie zadania ze zrodet| znajdujacych si¢ na
zewnetrznych. innych rachunkach
Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

bankowych. Na koncie obowiazuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowos$ci ma zapewnic
mozliwo§¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
itp. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowoddéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow
pieni¢znych oraz sum depozytowych i na zlecenie, a na stronie Ma
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ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych (przy zwrocie wadiow i zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na prowizje za
obstuge bankowa i zweryfikowa¢ zapisy przepisow prawa zamoOwien
publicznych).

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych a takze sprosta¢ obowigzkom sprawozdawczym. Ewidencja
zapisdw na koncie 139 odbywa si¢ w korespondencji z odpowiednim
kontem rozrachunkowym, do ktérego ewidencja szczegbdtowa
prowadzona jest w podziale na kontrahentow.

Konto 140 -
»Krotkoterminow
e aktywa
finansowe”

shuizy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
w szczegblnoSci  akcji, udzialdow innych papierow wartoSciowych
wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow  krotkoterminowych aktywow
finansowych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych
krotkoterminowych aktywow finansowych z podziatem na poszczegodlne
waluty obce,

3) warto$ci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Moze wykazywac
Saldo Whn, ktore
oznacza stan
krétkoterminowych
aktywow
finansowych

Tak

Konto 141-
w»Srodki pieni¢ine
w drodze”

shuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze tj. migdzy kontami
w bankach, w tym lokaty overnight jezeli wystapia oraz do rozliczenia
wplat z kasy do banku.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow
pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu $rodkow
pieni¢znych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane s3 na biezaco. Ze wzgledu
na szereg ustawien noty przesytowej danych z systemow dziedzinowych
tj. Odpady, Posesja, Pojazdy, Rejestr Optat, Firmy do systemu FK oraz
w celu fatwiejszego uzgadniania w programie codziennego stanu konta
ksiggowego rachunku bankowego nalezy stosowa¢ rozbudowana
analityke do konta 141. Stosuje si¢ zasady ksiegowania, tj. codziennie,
recznie do FK, zbiorczych kwot na podstawie wyciagu bankowego bez

Moze wykazywac
Saldo Whn, ktore
oznacza stan $srodkow
pienieznych w drodze

Tak
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klasyfikacji budzetowej na wydzielonym koncie analitycznym 141-1-0,
natomiast generowana nota ksiggowa zawiera zapisy dochodow na konto
141-1 wraz z analityka budzetowa. Rownoczesnie nota dokonuje zapisu
na konto 141-1-0 kwoty obrotow w kwocie ujemnej (storno) bez
klasyfikacji budzetowej. W efekcie konto 141-1-0 ulega wyzerowaniu.
Mozliwe sa sytuacje, ze konto 141-1-0 si¢ nie wyzeruje w zwiazku z
szeregiem mylnych wplywoéw zwigzanych z utworzonym kontem
bankowym dochod6éw-jednostki oraz ustawieniem noty przesylowej z
systemu dziedzinowego do FK. Nie dotyczy miesigca grudnia.

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzq do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.
P q J Ljowy g A4

Konta zespolu nr 2 stuzq takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkow pochodzqgcych ze zrodet zagranicznych
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niepodlegajqcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami Spormnymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegolnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedfug
kontrahentow oraz, jesli dotyczq rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

shuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznos$ci. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, Kktore

Moze wykazywac
dwa salda

Ze wzgledu na sposob ewidencji
dokumentu w systemie Dysponent
wystepuje mozliwos¢ zapisdw
na koncie in minus w przypadku

Konto 201 - ujmowane s3 na koncie 221. Saldo Wn oznacza kiedy wystepuje Faktura korygujaca
wRozrachunki 7 |Konto 201- strona Wn - ujmuje si¢ przede wszystkim powstale stan naleznosci i Tak na minus.
odbiorcami i nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, roszczen,
dostawcami” | Konto 201- strona Ma —ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptate|  Saldo Ma - stan W sytuacjach szezegdlnych, kiedy
i zmniejszenie nalezno$ci i roszezen. zobowigzan wobec nle ma 1nnej mOZh“fosc‘ realizacji
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona kontrahentow. sztilslllf:/;?nr t(.)\;;alt(rt?lw, u:ilgrlrtrfl’é
co najmniej wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz powinna J g 1pt" i rykp ’
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych precplaty, zaliczkowe.
i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
shuizy do ewidencji nalezno$ci Gminy — organ ( zapisy moga by¢ w tym
zakresie drol-<onywan’e ‘na koniec .roku na ppdstaww otrzymanych Mose wykazywaé W przypadku podatkéw i oplat, oplat
sprawozdan : zaleglosci i nadplaty) i Urzad Gminy — jednostka z tytutu :
dochodéw budzetowych, dwa salda cywilno — prawny(.:h stosowane s3
) L Saldo Wn oznacza tzw. systemy dziedzinowe, co
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢: stan naleznosci z powoduje, ze nie ewidencjonuje sic
Konto 221 — - ustalone na dgny rok budzetowy naleznosci z tyt}l-lu dochodé\y tytutu dochodéw indywidualnie kontrahentow,
. Naleznosci z budzetowych i zwroty nadptat, w korespondencji z kontami budzetowych a poszczegdlne ich grupy wg
, | zespotu 7 w zakresie dochodoéw wiasnych. ’ Tak analityki do konta 221, natomiast
O’t”l”_ dochodow Na stronie Ma ujmuje sig: Saldo Ma oznacza kontrahenci ewidencjonowani sg w
budzetowych” | _ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy stan zobowigzan systemach: Rejestr Optat, Pojazdy,

(zmniejszenia) naleznosci

jednostki budzetowej

Firmy, Posesja oraz Odpady oraz

- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy z tytulu wniesionych W S}.’StemaCh pO(.imlc.)tu’ l'(tory .
. ) C . . L nadplat w tych administruje zadaniami gminnymi.
(zmniejszenia) naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe dochodach

organy (np. Urzedy Skarbowe), w korespondencji z kontem 222.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
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kontrahentow — dluznikow 1 podzialek klasyfikacji
oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Ze wzgledu na ustawienia noty przesylowej danych z systemow
dziedzinowych tj. Odpady, Pojazdy, Posesja, Rejestr Optat, Firmy
do systemu Finansowo-Ksiegowego FK oraz w celu latwiejszego
uzgadniania w programie FK stanu nalezno$ci  nalezy stosowaé
rozbudowang analityke do konta 221. Stosuje si¢ zasady ksiggowania,
tj. recznie do FK, zbiorczych kwot na podstawie dokumentow
ksiegowych bez klasyfikacji budzetowej na wydzielonym koncie
analitycznym 221-1-0, natomiast generowana nota ksiggowa zawiera
zapisy nalezno$ci na konto 221-1-1 wraz z analitykg budzetowa.
Roéwnoczesnie nota dokonuje zapisu na konto 221-1-0 kwoty obrotéw na
kontach w kwocie ujemnej (storno) bez klasyfikacji budzetowej. W
efekcie konto 221-1-0 powinno ulec wyzerowaniu.

budzetowej

Konto 222 —
wRozliczenie
dochodow
budietowych”

stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad Gminy -
jednostka wytacznie wiasnych i szczegdlnych dochodéw budzetowych
Gminy Brzeszcze.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe — przekazane
do budzetu, w korespondencji z kontem 130 w Urzgdzie Gminy -
Jednostka.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie wlasnych sprawozdan budzetowych.

Saldo w Urzedzie Gminy — jednostka ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie kwoty dochodéw pobranych, lecz nie zaksiggowanych,
auzgodnionych do konca roku budzetowego, w korespondencji
z kontem 130. Zrealizowane dochody budzetowe wptywajg na rachunek
budzetu (organ) i ksiggowane sa w organie pod data wplywu na konto
133 oraz w oddziale Jednostka - Organ, jednorazowo na koniec roku na
kontach 222/221

Moze wykazywac
Saldo Ma, ktore
oznacza stan
dochodow
budzetowych
zrealizowanych
sprawozdawczo, lecz
nie rozliczonych do
budzetu.

Tak

Konto 223 —
wRozliczenie
wydatkow

shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw

Moze wykazywac
Saldo Ma, ktore
oznacza stan srodkow

Tak
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budietowych” |europejskich 1 wydatkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowych
budzetowego. otrzymanych na
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢, w ciggu roku budzetowego, roczne | pokrycie wydatkow
przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych| budzetowych, lecz
wydatkow budzetowych na konto 800, a na stronie Ma ujmuje si¢ [ niewykorzystanych
wptywy $rodkdéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow do konca roku.
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.
W Urzedzie Gminy - jednostka na koncie 223 moze by¢ stosowana
analityka w szczegblowosci do zrédet pochodzenia $rodkow
lub przeniesienia $rodkéw niewygasajacych jezeli takie rozbicie
jest zalecane lub pomocne.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
narachunek (do budzetu Gminy) - S$rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
stuzy do ewidencji rozliczenia przez Urzad Gminy — jednostka, dotacji
udzielonych z budzetu.
Konto 224 — ) o y - Moze wykazywaé
., Rozliczenie Na stronie .Wn konta 224 wmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez Saldo Wn, ktére ) ) ) ;
dotacji organ dotujacy w korespondencji z kontem 130, oznacza wartos$é ROZ(}LCQ‘C’?S L{Jgrzgpfl??ea s(i) Zc‘l";mt“
budiet h N i - 56 i : niewykorzystanych, acje, zalicza sig
udzetowych oraz | Na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane nierozliczonych dotacji Tak dochodow sa przeksiegowywane na
platnosci z i rozliczone, w korespondencji zkontem 810 oraz warto$¢ dotacji| | " S dotaci konto 221, na koniec roku, jezeli nie
budsetu srodkéw | zwroconych w tym samym roku budZetowym w ktérym je udzielono, naleznych do zwrotu w zostaly zwrocone, asfldf[) dé)lf)wmtu
europejskich” |V korespondencji z kontem 130. roku, w ktorym Pprzenost sig na xonto
Ewidencja szczegblowa powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia| Zostaly przekazane.
wartos$ci przekazanych dotacji wedtug jednostek, podmiotow lub grupy
podmiotéw. Do zwrotow dotacji obowigzuje zapis techniczny.
shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegdélnosci z Moze wykazywaé
LYt(ljﬂu podatkéw, w tym podatku Vat, nadptat w rozliczeniach z dwa salda W zakresie grupy wydatkow
udzetami. biezacych: wynagrodzenia i
Konto 225 . Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, Saldo Wn ozhacza poch?)d};le od \};rnyngagrodzeﬁ z
,,Rozrt.lchun.kl % | a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow. stan naleznosc, Tak systemu dziedzinowego Ptace dane
budietami” Saldo Ma oznacza zaczytywane sg do systemu FK

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan wedlug kazdego z tytuldw
rozrachunkow odrebnie z kazdym budzetem.

stan zobowigzan
wobec budzetow.

tworzac rejestr PLA
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shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie, zmiana
Konto 226 — naleznosci krotkoterminowych na dtugoterminowe, w korespondencji z| Moze wykazywac
Diugoterminowe kontem 221. . . ' o ' Saldo Wn, oznacza
» A Na stronie Ma nastgpuje zmniejszenie poprzez przeniesienie naleznosci wartos¢ Tak
nal(.zznosa” dtugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem | dlugoterminowych
budzetowe 221. nalezno$ci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu poszczegdlnych nalezno$ci budzetowych.
sluzy do ewidencji, rozrachunkéow publicznoprawnych, innych W zakresie grupy wydatkow
niz z budzetami a w szczegblnoéci z tytulu ubezpieczefi spotecznych biezacych: wynagrodzenia i
Konto 229 — i zdrowotnych, sktadki na FP, Fundusz Solidarnosciowy oraz PFRON Moze wykazywac pochodne od wynagrodzen z
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate i dwa salda systemu dziedzinowego Place dane
Pozostale C . . . . . . zaczytywane sg do systemu FK
” R zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma zobowiazania, splate¢ i| Saldo Wn oznacza vy a fo sy
rozrachunki e . e , . . Tak tworzac rejestr PLA
X zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. stan naleznosci,
publlczn’?pr awne Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu| Saldo Ma oznacza
naleznosci i zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotow, stan zobowigzan.
z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.
shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki iinnymi
osobami ﬁzycznymi z tytulu wyplat pienie;Znyc.h i s’wia'dczefl W systemie Place prowadzi si¢
rzeczowych  zaliczonych,  zgodnie  zodrgbnymi  przepisami, _ . odrebne karty wynagrodzer dla
do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywang na| Moze wykazywaé kazdego pracownika w
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy dwa salda szczegdtowosci niezbednej do
Konto 231 — agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie | Saldo Wn Oznacza ustalenia wszystkich rodzajow
 Rozrachunki |tym ewidencjonuje si¢ rowniez oplaty na PPK obcigzajace pracownika, | stan naleznosci (do wyplat i potracen.
z tytulu w korespondencji z kontem 240-12. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ zwrotu przez Tak ) )
s | W szczegdlnosci: pracownika), W zakresie grupy wydatkow
wynagrodzen Saldo Ma - stan biezacych: wynagrodzenia i
1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, zobowiazan jednostki pochodr'le oq wynagrodzen z
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzet, 2 tytulu wynagrodzen. systemu dziedzinowego Place dane

3) warto§¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do

wynagrodzen,

zaczytywane sa do systemu FK
tworzac rejestr PLA
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4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika. Na stronie Ma
konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki ztytulu wynagrodzen
w korespondencji z kontem 404.
stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia. Jezeli wyptata
zaliczki nastgpuje w walucie obcej to do czasu jej rozliczenia, warto$¢
jest przeliczana wedlug waluty polskiej ustalonej w dniu wyplaty tej
zaliczki i tak zostaje zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke, . .
2) naleZnoJéci (J)d pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Mozde Wykalt(ziywac
Konto 234 — $wiadezen odplatnych, wa saica W zakresic grupy wydatkow
P 3) nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen Saldo Wn oznacza biezgoych: wynagrodzenia i
»Pozostale socjalnych, stan nalezn9sc1 1 Tak pochodqe oq wynagrodzen z
rozrach t'm ki f"” 4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod, lroszczen, Sy;;ecrznyll d;;efez ;noét)esgosiﬁfsline
pracownikami” | s) ;501 cone zobowigzania wobec pracownikow. Saldo Ma - stan t\}:vorzqc ra}ejestryPL A
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci: zoboww}zar} VYObeC
1) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pieni¢znych, pracownikow.
2) wplywy naleznosci od pracownikow w tym splaty pozyczek z ZFSS.
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan, rozliczen z poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytutlow rozrachunkow.
stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci iroszczen
spornych oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na innych kontach | poze wykazywaé
zespolu 2 oraz rozliczen nadwyzek, niedoborow i szkoéd, sum obcych. Na dwa salda
Konto 240 — koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki zinstytucja| Suido Wn oznacza
., Pozostate finansowa, ktora moze byé: fundgsz inwest,ycyjny, zarzqdzapy przez stan naleznodei i Tak
rograchunki” towarzystwo funduszy inwestycyjnych, ktére zostalo umieszczone roszczef,
w ewidencji PPK (Pracowniczych Planoéw Kapitatowych). W ewidencji Saldo Ma - stan
analitycznej do konta 240-12 wydziela si¢ rozrachunki zPPK zobowigzar.

i instytucjami finansowymi, ktére nie sg zaliczane do sektora finansow
publicznych, arozrachunki z nimi nie majg charakteru rozrachunkow
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publiczno -prawnych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia
oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowiazan oraz niedoborow i szkod,
Na stronie Ma ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci iroszczen. Ewidencja szczegétowa powinna
zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytuléw oraz stany nadwyzek i niedoboréw (po inwentaryzacji).
stuzy do ewidencji rozliczenia z tytulu podatku VAT, czyli do ustalenia W oddziatach wydatkowych:
wiasciwych stanéw rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym, w zakresie Wydzialy merytoryczne opisujg faktury
: . , .. 8 L. zakupowe pod katem odliczania podatku
wszystkich realizowanych zadan, przy zatozeniu, ze wiaSciwym naliczonego (kwota netto na konto
do przekazywania — oplacania podatku VAT jest wylgcznie rachunek | Moze wykazywaé kosztowe a Vat na konto 243).
Konto 243 - bankowy dochodéow Urzedu. saldo, ktore oznacza Mechanizm taczacy system Dysponent i
"Rozliczenie Na stronie Ma ujmuje s;iQ zo.b(.)wiqzarrlia, z obstugiwanych zadan, stan rozliczenia Tak S?’;fglof;rﬁztsi‘gg;&gﬁg?g;g’;’;”ﬁfg:’
podatku VAT" tytutem podatku VAT, ktory winien by¢ odprowadzony przez Urzad, podatku Vat z 243, a nastepnie w zaleznosci od sposobu
poprzez rachunek bankowy dochodow. kontrahentami i US odliczania Vat automatycznie tworzony
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote wynikajaca z deklaracji VAT badz jej jest dodatkowy dekret, ktory
korekty. przeksiggowuje kwotg V_at na konto
kosztowe bez uwzglednienia kwoty
odliczonej.
stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot z tytutu
dochodow i wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty
wyjasnionych wplat i ich zwroty w korespondencji z zespotem kont 1| Moze wykazywac
Konto 245- lub 2 Saldo Ma, ktore
» Wplywy do Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty oznacza stan Tak
wyjasnienia” | niewyjasnionych wptat na rachunkach bankowych w korespondencji niewyjasnionych
z kontem 130. wptat

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ identyfikacje wplaconych,
a niewyjasnionych kwot,
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stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych ' o o
Konto 290 — w rozumieniu ustawy o rachunkowosci. Moze wykazywac Tak (koryguje Odpisy aktualizujace naleznosci
. Na stronie Ma ujmuje sic zwickszenie odpisow aktualizujacych|  Saldo Ma, ktore wartos¢ dokonuje si¢ w odniesieniu do
» Odpisy nalezno$ci w korespondencji z kontem 751 — koszty finansowe (np oznacza warto$¢ naleznosci naleznosci watpliwych

i7ui . . . ) ., . wymienionych art. 35b ustawy z

aktua.llzu!qf’e odsetki) oraz 761 — pozostale koszty operacyjne, na stronie Wn odpisow podlegajacych dnia 29 wrzesnia 1994 o

naleinosci zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznoscei. aktualli;uj q,cych aktualizacji) rachunkowosci
nalezno$ci

Konta zespolu 3 "Materialy i towary"
stuzg do ewidencji zapasow materiatow (konto 310) oraz rozliczenia zakupu materialow i towarow, robot i ustug oraz opakowan (konto 300). Ewidencja
szczegotowa prowadzona do kont zespotu 3 powinna zapewnié¢ mozliwos¢é ustalenia stanu zapasow wediug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym
powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatow objetych ewidencjq ilosciowo-wartosciowq - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow

1 grup.
shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towarow, robot i
ustug, a w szczego6lnosci do ustalenia wartosci materiatow, towardw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych wystepujacych na
przetomie roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcow krajowych
i zagranicznych, a na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢
przyjetych dostaw i ustug. Moze wykazywac
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez: dwa salda
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu| Saldo Wn oznacza
Konto 300 - lub nabycia, ' stan dostaw w dI‘OfiZG o o
"Rozliczenie 2) kgszty zakupu zawgrte w fa.kt.urach dostawcow, i stan opakowan Tak Ujmuje sig tutaj rowniez stany
" 3) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie, Saldo Ma stan dostaw opakowan, depozytow wlasnych
zakupu 4) reklamacje ( sprostowania) dotyczace faktur dostawcow. lub ustug
5) warto$¢ opakowan, ktore sa w uzywaniu (np. dystrybutor wody) niefakturowanych
Na przetomie roku ksiggowanie dostaw niefakturowanych wyglada| oraz stan urzadzen
nastepujaco: dzierzawionych

w przypadku wplywu faktury do 31 stycznia roku nastgpnego za
materiaty zakupione w roku poprzednim nalezy zaksiegowac: Wn konto
kosztowe Ma konto 300, a w roku nastgpnym Wn konto 300 Ma konto
201 taczac jednoczes$nie rozrachunkowo dokument z BO i z danymi z
systemu Dysponent.
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stuzy do ewidencji zapasow materialow znajdujacych si¢ w magazynach . . )
whasnych oraz na stanie l\gzzowl/};/l}iai}tlgzc Rozchdd opatu z magazynu wycenia
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu . ’ , si¢ wedlug zasady ,,p 1erwsze
Konto 310 - o . .. wyraza stan zapasow przyszio — pierwsze wyszio” tj. w
. e zapasu materialdow — na podstawie faktury lub przyjecia do magazynu . Tak ; ; A
»Materialy lub na stan, a na stronie Ma jego zmniejszenia na podstawie raportow materialow, cenie zakupu nabytego najwczesniej.
) Jeg S p € raportow | = enach zakupu Podatek Vat odnosi si¢ w koszty w
r(.)'zchogiu Z magazynu sporzadzanych niezwlocznie, ale nie rzadziej ub nabycia. wielkosci nie odliczone;.
niz co 3 miesigce.

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow iich rozliczenie"

stuzq do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujgcych koszty (np. faktur
korygujgcych) tylko w roku w ktorym je poniesiono. Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4: kosztow finansowanych, kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych, z funduszy celowych oraz zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania lub innych informacji i sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiqzujgcych jednostke.

Otrzymane faktury za dostawe materiatow, towarow i ustug oraz inne dokumenty potwierdzajqce poniesienie kosztu ewidencjonowane sq przez
poszczegolnych dysponentow Srodkow budzetowych w Urzedzie Gminy w programie ,, Dysponent” na odpowiedniej podziaice klasyfikacji budzetowej czego
odzwierciedleniem jest metryczka dowodu. W momencie weryfikacji ww. dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym pracownik Wydziatu
Finansowego zaczytuje dane do systemu finansowo-ksiggowego z systemu ,, Dysponent” i tym samym sprawdza prawidiowos¢ zapisu w tym systemie, a
nastepnie dokonuje dekretacji odpowiedniego konta kosztow do zobowigzan w systemie finansowo-ksiegowym oraz na dokumencie.

Na kontach zespotu ,,4” w przypadku dokonania korekt kosztow, dokonuje si¢ zapisu na koncie in minus ze wzgledu na sposob ewidencji i synchronizacji
tego dokumentu w systemie ,, Dysponent” i systemie finansowo-ksiggowym ,, FK”'.

Ewidencja na kontach tego zespotu prowadzona jest zarowno dla zadan realizowanych ze sSrodkow wilasnych gminy jak i dla zadan podlegajgcych
dofinansowaniu srodkami zewnetrznymi, w tym pochodzgcymi z budzetu UE.

shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo — metoda liniowa wedhug

Moze wykazywac¢ w
ciggu roku
Saldo Wn, ktore

stawek  amortyzacyjnych  okre§lonych w  regulaminie  zasad wyraza wysoko$é
Konto 400 — raChunkO.WOSCI' L . ] ) kosztéw amortyzacii. ) Ew1d§nqa bez klasyfikacji
A . , |Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, Pod data ostatniceo Nie budzetowej, ale wg grup
»AmOrtlyzacja™ | . 1) stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne korekty odpiséw a & amortyzowanych srodkow trwatych

amortyzacyjnych w ciagu roku oraz przeniesienie na koniec roku salda
konta na Wynik Finansowy (860).

W  przypadku dokonania korekty odpisow amortyzacyjnych dla
zachowania czysto$ci obrotow stosuje si¢ zapis techniczny ze znakiem

dnia roku
budzetowego saldo
konta 400 przenosi
si¢ na konto 860.
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budzetowego saldo
konta 403 przenosi
si¢ na konto 860.
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ujemnym ( WN/-MA)
Ewidencji ksiggowej naliczonych odpisow amortyzacyjnych na koncie
400 dokonuje si¢ na koniec kazdego roku za wyjatkiem likwidacji
dokonanych w ciggu roku ( sprzedaz, przekazanie itp.)
stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii oraz do Moze w ykazywac
. s o . . . w ciggu roku
ewidencji naliczonych odpisow umorzeniowych od pozostatych §rodkéw .
. L. . . . Saldo Wn, ktore
trwatych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych . .
. . . o . wyraza wysokos$¢
Konto 401 — odpisy umorzeniowe sg dokonywane jednorazowo w 100 % w miesigcu Kosztéw zuzycia
s . przyjecia do ewidencji. P .. . . .
wZuzycie materiatéw i energii. Nie Ewidencja wg klasyfikacji
materlal‘?w ! Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia Pod dat? ostatniego budzetowej
energii” materiatbw 1 energii, a na stronic Ma strona 401 ujmuje si¢ korekty dnia roku
S L o AR .. budzetowego saldo
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow 1 energii w danym .
roku. Obowiazuja zapisy techniczne do korekt konta 401 przenosi
’ azwa zapisy ’ si¢ na konto 860.
Moze wykazywa¢ w
ciggu roku Saldo Wn,
stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na ktére wyraza
rzecz Urzedu (za wyjatkiem tych ujetych na koncie 404) wysoko$¢ kosztow —
Konto 402 - Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, | ustug obcych. Pod Nie Ewidencja wg klasyfikacji
»Ustugi obce” |ana stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ korekty poniesionych kosztow | datg ostatniego dnia budzetowej
w danym roku. Obowiazuja zapisy techniczne do korekt. roku budzetowego
saldo konta 402
przenosi si¢ na konto
860.
Moze wykazywac
shuzy do ewidencji w szczegbélnoSci kosztow z tytulu podatku W c1qgu’roku Sal.do
- . . Whn, ktére wyraza
od nieruchomosci oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty Wysokodé Kosztow
Konto 403 - notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej, PFRON Y . . ..
.. . SR . ; . podatkow i optat . Ewidencja wg klasyfikacji
wPodatki i Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty m.in. z ww. tytutow, Pod data ostatnieo Nie budzetowei
oplaty” a na stronie Ma ujmuje si¢ korekty poniesionych kosztow w danym roku. dn?a roku & !
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shuzy dp eyv.lc.lencp. kosztovy Urzedu z tytul.u W}{nagrodzen 2| Moze wykazywaé
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie W ciaeu roku
umowy o pracg, umowy zlecenie, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j i Sal doql%Vn Ktbre
innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami wWyraza ,sokoéé
Konto 404 — Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym yr kos‘:t}(f)w
W deeni osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. tacznie z gwarantowanymi nacrodzen Nie Ewidencja wg klasyfikacji
»” ynag’l: 04zeNna | . traceniami z roznych tytutéw dokonanych na listach plac tj. kwota wynag . budzetowej
7 umowy). Pod datg ostatniego
Na stronie Ma ksigeguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych .dma roku
. f L . . budzetowego saldo
kosztow wynagrodzen w danym roku. Obowiazuja zapisy techniczne .
do korekt konta 404 przenosi
' si¢ na konto 860.
stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réoznego rodzaju §wiadczen na rzecz . .
o - . Moze wykazywac
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy w ciagu roku
3 (?i,:;fl; g;l;r(l;;\gfi/ 0 dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane Saldo Wi, ktére
Konto 405 — Na stronie Wl? l<’or1.ta uj rr,luje si¢ poniesione ko.sz’ty z.tytul’u ubezpieczen k(zzgggfvau\gzzgi()cs;eﬁ
. . spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0so6b fizycznych S . . .
» Ubezpieczenia . . L0 spotecznych i innych . Ewidencja wg klasyfikacji
.. zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych swindezen Nie budzetowei
SP, olfzczn et l_n ﬁe umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Pod dega ocs?;lriie o udzetowel
Swiadczenia Na stronie Ma konta ujmuje si¢ korekty kosztow z tytutu ubezpieczen dn?a roku &
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych .
. . LT budzetowego saldo
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych .
, S S . . konta 405 przenosi
uméw poniesionych w danym roku. Obowiazuja zapisy techniczne .
do korekt. si¢ na konto 860.
stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore| Moze wykazywac
nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje w ciaggu roku
si¢, w szczegblnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow Saldo Wn, ktore
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych| wyraza wysokosé
Konto 409 — i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych | pozostatych kosztow Ewidenci dasviikacii
wPozostale koszty | i osobowych, odprawy z tytutu wypadku przy pracy oraz innych kosztow rodzajowych. Nie Wi eng{f d‘;%owzs'y taqt
rodzajowe” nie zaliczanych do kosztéw  finansowych i pozostalych kosztéw | Pod data ostatniego )
operacyjnych. dnia roku

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszy z ww. tytutow,
a na stronie Ma ujmuje si¢ korekty poniesionych kosztow w danym roku.
Obowigzuja zapisy techniczne do korekt.

budzetowego saldo
konta 409 przenosi
si¢ na konto 860.
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shuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci Moze wykazywaé
operacyjnej Urzegdu. w i yu roil(u
Na koncie 410 ewidencjonuje si¢ koszty Swiadczen dla osob fizycznych Sal doql%Vn Ktbre
Konto 410 — innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu jednostki Wyras ’ Kodd
. L . yraza wysoko$¢
Jnne samorzgdu . te.ry.torl'alnego, m.in. .sw¥adcz'ema spoleczpe wyplacone pozostatych kosztow
$wiadczenia w for'mle pieni¢znej 'lub rzeczowej, diety 1.koszty przejazdu radnych, operacyjnych Nie Ewidencja wg klasyfikacji
oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organoéw stanowigcych . budzetowej
ﬁnanS(.)wane % | w Gminie, nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla osob Pod dat?l ostatniego
budietu” niebedgcych pracownikami Urzedu. .dma roku
Na stroniec Wn konta ujmuje si niesione koszty z ww. tytuld budzetowego saldq
. xonta wmuje sig poniesione Koszty - YWIOW, |y onta 410 przenosi
a na stronie Ma ujmuje si¢ korekty poniesionych kosztow w danym roku. .
Obowiazuja zapisy techniczne do korekt. si¢ na konto 860
shuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci urzedu jst.
W przypadku urzedow jst koszty ksiggowane na koncie nie dotycza
bezposrednio dziatalnosci samego urzgdu, lecz odnosza si¢ w stosunku
do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 nie ksigguje si¢
$wiadczen od 0sob fizycznych finansowanych z budzetu.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmuja w szczego6lno$ci.
- wplaty gminy na rzecz izb rolniczych, . .
- wplaty na rzecz innych jednostek, Moze Wy kaziwac
-zwrot dotacji, subwencji oraz platnosci, w tym wykorzystanych SZ;;quVlrlz rit(}:re
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem wyraza W};sokos'é
Konto 411 — procedur, o kt(’)ry¢h mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie Kosztow pozostatych
Pozostale lub w nadmiernej wysokosci”, dokonywane przez Gmine. obciazen Nie Ewidencja wg Klasyfikacji
”b igZenia” Pod dat ostat.nie 0 budzetowej
obcigzenia Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ korekty uprzednio ujetych dn?a roku &

kosztow w danym roku. Obowigzujg zapisy techniczne do korekt.

budzetowego saldo
konta 410 przenosi
si¢ na konto 860
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Konto zespolu 6 ,,Produkty”
stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie innym niz je poniesiono.
stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow Moze wykazywac Nie Nie wymagaja rozliczenia

Konto 640-
wRozliczenia
miedzyokresowe
kosztow”

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki
poniesione w okresie sprawozdawczym

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania
przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

Saldo Wn wyrazajace
koszty przysztych
okresow,
Saldo Ma stan
prawdopodobnych
zobowigzan
przypadajacych
na biezacy okres
sprawozdawczy

w czasie migdzyokresowych
kosztow (rozliczen czynnych
na koncie 640), jesli dotyczy to
kosztow tego samego rodzaju
ponoszonych cyklicznie,
powtarzalnych kazdego roku
lub mato istotnych, co do ich
znaczenia.

Jako mato istotne uznaje si¢
koszty do poziomu 0,5 % sumy
bilansowej roku poprzedniego

Konta zespotu 7 ""Przychody, dochody i koszty"

stuzq do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.

Ewidencja na kontach tego zespotu prowadzona jest zarowno dla zadan realizowanych ze sSrodkow wlasnych gminy jak i dla zadan podlegajgcych
dofinansowaniu srodkami zewnetrznymi, w tym pochodzgcymi z budzetu UE.

Konto 720 -
wPrzychody z
tytutu dochodow
budietowych”

stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w szczegblnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki,
oplaty i inne dochody nalezne na postawie odrebnych ustaw lub umoéow
migdzynarodowych, ktére nie stanowig przychodéw finansowych

Moze wykazywac¢ w
ciggu roku
Saldo Wn- wyraza
odpisy z tytulu
dochodow

Nie

Ewidencja wg klasyfikacji
budzetowej ( strona Ma)
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i pozostatych przychodow operacyjnych.

Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow
budzetowych, ana stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytutu
dochodow budzetowych. Dochody jednostki samorzadu terytorialnego
to w szczeg6lnosci dochody wlasne m.in. podatki, optlaty, sprzedaz
mediow, oplaty za czynsze i dzierzawy, subwencje ogdlne, dotacje
z budzetu panstwa oraz dochody szczegdlne wynikajace z ustaw.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodow z tytulu dochoddéw budzetowych wedtug
planu finansowego w szczegolowosci klasyfikacji budzetowe;.

W  zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢
szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy (dane ze strony Ministra Finansow)
Przypisy i odpisy naleznosci ujgte w systemach :

1. rejestrach dochodow podatkowych
2. rejestrach oplaty za odpady
3. rejestrach optat w tym:

a) administracja cmentarzami , administracja lokalami,
b) koncesje alkoholowe

c) czynsze

d) dzierzawy gminy

e) kanalizacja

f) media

g) najem gruntu

h) najem

i) odptatne uzytkowanie

j) optata planistyczna

k) optata skarbowa

1) oplata targowa

m) operat szacunkowy

n) platnosci rézne

0) przeksztalcenia w prawo wlasnosci

p) projekty ,.edukacja”

q) plany zagospodarowania przestrzennego

r) refaktury — plany, studia, media, sprzedaz, czynsze
s) reklama

t) rezerwacja miejsc na targowicy

budzetowych,
Saldo Ma — wyraza
warto$¢ przychodow
z tytutu dochodow
budzetowych.

W koncu roku
obrotowego saldo
konta 720 przenosi
si¢ na konto 860.

Zaktadowy plan kont strona 54




NUMERI

SALDO

NAZWA KONA OPIS KONTA KONCOWE BILANS UWAGI
u) sprzedaz gruntu, lokali, majatku
v) uzytkowanie wieczyste gminy
w) windykacja mieszkan
X) zajecie pasa drogowego
transmitowane sg do programu ,FK” . Transmisja danych odbywa si¢
na biezaco nie pozniej niz po zakonczeniu miesigca.
Zapisy operacji kasowych dotyczacych:
a) pozostalych dochodéw budzetowych
b) wydatkow budzetowych
sa dokonywane na biezaco na podstawie dokumentéw PK lub innych
stosownych dokumentow w systemie ,,FK” rgcznie.
Obowigzuje zapis techniczny do korekty.
shuzy do ewidencji przychodéw finansowych
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji
finansowych, a w szczegodlnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i1 papierow wartosciowych, odsetki za
zwloke w zaptacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe, odsetki
bankowe. . .
. . , . .. | Na koniec roku nie
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ .
. , . wykazuje salda.
Konto 750 — wyodrgbnienie przychodoéw finansowych z poszczegdlnych tytutu Na konice roku
udziatbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce . Ewidencja wg klasyfikacji
» Przychody . \ .. - . . obrotowego saldo Ma Nie . :
odsetki w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowe;. A budzetowe;j ( strona Ma)
finansowe” . . ’ przenosi si¢ na strong
Przypisy i odpisy dokonywane w : Ma konta 860 (Wn
1. rejestrach dochodow podatkowych konta 750)

2. rejestrach optaty za odpady

3. rejestrach opftat

sg transmitowane do systemu ,,FK” po zakonczeniu miesigca. Zapisy
operacji dotyczacych ,pozostatych dochodow budzetowych”
ksiggowane sa w programie ,,FK” recznie na biezaco a odsetki od tych
nalezno$ci nie rzadziej niz po zakonczeniu kwartatu. Obowigzuje zapis
techniczny do korekty.
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shuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych
udziatow, akcji i papieréw wartosciowych, odsetek od obligacji, odsetek
od kredytow i pozyczek, odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan,
z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, Na koniec roku nie
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w wykazuje salda
budowie. . )
Konto 751 - Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ Na koniec roku . Ewidencja wg klasyfikacji
»Koszty i . , .. obrotowego saldo Wn Nie . .
' wyodregbnienie w  zakresie kosztow operacji finansowych z - ‘ budzetowej ( strona Wn)
finansowe poszczegodlnych tytutow, co najmniej wg klasyfikacji budzetowe;. \I))Jzel?ostl n; 6s0r01\r/11¢
Na kontach zespotu ,,7” w przypadku dokonania korekt kosztow, n kgﬁt: 7 51)( a
dokonuje si¢ zapisu na koncie in minus ze wzgledu na sposob ewidencji
i synchronizacji tego dokumentu w systemie ,,Dysponent” i systemie
finansowo-ksiegowym ,,FK” w oddziatach wydatkowych urzedu gminy,
natomiast w przypadku oddzialu dochodowego na kontach zespotu ,,7”
stosowana jest zasada czysto$ci obrotow w zwigzku z czym do korekt
zmniejszajacych koszty stosuje si¢ zapis techniczny.
stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio =z
podstawowg dziatalnoscig Urzedu, w tym wszelkich innych przychodéw
niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przyph9dy ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia Na konice roku nie
materialow, fazuie sald
Konto 760 - - przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych VI‘\}Iy Ezu].e 5d ka.
""Pozostale i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie, obra:) to(z;lclae(;rsoalgo Nie Ewidencja wg klasyfikacji
przychody - odpisane przedawnione zobowigzania  wlasne, otrzymane przenosi sie;g na strong budzetowej ( strona Ma)
operacyjne"’ odszkodowania, kary, nieodptatniec otrzymane, w tym w drodze Ma konta 860 (Wn
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, konta 760)

przychody o nadzwyczajnej wartosci lub , ktore wystgpity incydentalnie,
Operacje ewidencjonowane w :

1. rejestrach dochodéw podatkowych

2. rejestrach optaty za odpady

3. rejestrach optat

Zaktadowy plan kont strona 56




NUMERI

SALDO

NAZWA KONA OPIS KONTA KONCOWE BILANS UWAGI
sg transmitowane do systemu ,,FK” po zakonczeniu miesigca. Natomiast
zapisy operacji  dotyczacych pozostalych dochodéw budzetowych
ksiggowane sa w programie ,,FK” re¢cznie na biezaco.
Obowigzuje zapis techniczny do korekty.
shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig Urzedu.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci: Na koniec roku nie
Konto 761 - - koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu wykazuje salda. Nie
"p lub nabycia materiatow, Na koniec roku
ozostale koszy . . S, o
. - kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,| obrotowego saldo
operacyjne

odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, ktore nie wynikaja z operacji finansowych, koszty o
nadzwyczajnej warto$ci lub, ktore wystapily incydentalnie.

- spisanie w koszty z tytulu inwestycji bez efektu gospodarczego,
uznanej za pozostaty koszt operacyjny.

Operacje ewidencjonowane w:

1. rejestrach dochodéw podatkowych

2. rejestrach optaty za odpady

3. rejestrach opftat

sg transmitowane do systemu ,,FK” po zakonczeniu miesigca.
Zapisy operacji dotyczacych:

1. pozostatych dochodéw budzetowych

2. wydatkéw budzetowych

ksiggowane sa w programie ,Finanse i ksiggowos$¢”
biezaco.

Ewidencja wg klasyfikacji budzetowe;j.

Na kontach zespolu ,,7” w przypadku dokonania korekt kosztow,
dokonuje si¢ zapisu na koncie in minus ze wzgledu na sposéb ewidencji
i synchronizacji tego dokumentu w systemie ,,.Dysponent” i systemie
finansowo-ksiegowym ,,FK” w oddziatach wydatkowych urzedu gminy,
natomiast w przypadku oddzialu dochodowego na kontach zespotu ,,7”
stosowana jest zasada czysto$ci obrotow w zwiazku z czym do korekt
zmniejszajacych koszty stosuje si¢ zapis techniczny.

rgcznie na

przenosi si¢ na strong
Whn konta 860 (Ma
konta 761).

Ewidencja wg klasyfikacji
budzetowe;j ( strona Wn)

Wydzialy merytoryczne opisuja
faktury zakupowe pod katem
odliczania podatku naliczonego
(kwota netto na konto kosztowe a
Vat na konto 243). Mechanizm
aczacy system Dysponent i system
,,FK” powoduje, iz kwota Vat
ksiggowana jest na konto 243, a
nastgpnie w zaleznosci od sposobu
odliczania Vat automatycznie
tworzony jest dodatkowy dekret,
ktory przeksiggowuje kwote Vat na
konto kosztowe bez uwzglednienia
kwoty odliczonej, natomiast kwota
odliczona ksiggowana jest na koniec
miesigca w pozostate koszty
operacyjne w korespondencji z
kontem 243-2
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Konta zespolu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
stuzy do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow, dotacji udzielanych z budzetu Gminy

Brzeszcze.

Ewidencja na kontach tego zespotu prowadzona jest zarowno dla zadan realizowanych ze srodkow wilasnych gminy jak i dla zadan podlegajgcych
dofinansowaniu srodkami zewnetrznymi, w tym pochodzgcymi z budzetu UE.

Konto 800 -
wFundusz
jednostki”

shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego (nie rzadziej
niz na koniec roku), zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji udzielonych
z budzetu Gminy Brzeszcze i $rodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje ($rodki trwale w budowie, inwestycje pozostate) z konta
810,

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych
w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

7) Wyksiggowanie gruntéw ktore uleglty przeksztalceniu na podstawie
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. w sprawie przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego gruntoéw zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wilasnos$ci tych gruntéw.

8) Wartos¢ nieumorzona zlikwidowanych srodkow trwatych,

Na stronie Ma zwi¢kszenia funduszu jednostki, w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego (nie rzadziej
niz na koniec roku), zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223,

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Saldo konta 800
oznacza stan
funduszu jednostki

Tak

W przypadku dotacji majatkowych
do konta 800-5 (dotacje i $rodki na
inwestycje) obowiazuje zapis
techniczny.
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4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,
5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz srodkoéw trwatych w budowie,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych, w tym taczonych jednostek.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic
mozliwo§¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki, w uktadzie umozliwiajacym sporzadzenie obowigzujacych
sprawozdan finansowych w zakresie zmian funduszu w danym roku
obrotowym.
W przypadku wniesienia majatku aportem do spolki ksiggowanie
przebiega nastgpujaco:
a) Skladniki majatku:
- umarzane stopniowo:
240/011,020 warto$¢ nieumorzona (netto)
071/011, 020 warto$¢ dotychczasowego umorzenia
- umarzane jednorazowo:
240/013,020 wartos¢ poczatkowa
072/240 warto$¢ umorzenia
- §rodki trwale w budowie: 240/080
b) 800/240 wartos¢ netto sktadnikow majatkowych
030/800 warto$¢ otrzymanych akcji/ udzialow
W przypadku, gdy wniesienie aportu do spotki wymaga wpisu do KRS,
zapisy na kontach ujete w pozycji b) dokonywane sa pod data wpisu
do tego rejestru.
shuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu Urzgdu w czgéci
Konto 810 — uznanej za rozliczone i rownowartosci wydatkow dokonanych przez
,Dotacje Urzad, ze érodkéw.budZetu na ﬁrrlansoyvanie inwestycji, tj. érodk(’?\y Pod datg ostatniego
budietowe tr.waiych. wbu(.iow1e, zakupu s$rodkéw trwaltych lub  warto$ci dnia roku
’ .
platnosci z nlematerlglnych i prawpych. . . o budzetowego, Salc{o .
Na stronie Wn ujmuje si¢ dotacje przekazane z budzetu wlasciwie | Wn przeksiggowuje Nie

budietu srodkow

europejskich oraz
srodki 7 budzetu
na inwestycje "'

rozliczone w korespondencji z kontem 224 oraz $rodki budzetowe
wykorzystane na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu
srodkéw trwatych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie salda, na koniec

si¢ na konto 800.
Na koniec roku nie
wykazuje salda.
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roku, na konto 800.
Ewidencja szczegotowa:
powinna umozliwia¢ ustalenie okresowego wzrostu wartosci $rodkow
wydatkowanych na realizacj¢ zadan majatkowych i musi odzwierciedla¢
ich stan w okresach, co najmniej miesigcznych,
powinna by¢ prowadzona sukcesywnie w okresach jak skladane
rozliczenia dotacji przekazywanych z budzetu Gminy.
shuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
na stronie Wn ich zmniejszanie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie | Moze wykazywaé
Konto 840 - rozliczen migdzyokresowych przychodow roku obrotowego a na stronie Saldo Ma, ktore
»Rezerwy Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku oznacza stan
i rozliczenia obrotowego. rozliczen Tak
miedzyokresowe |Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta powinna zapewni¢| migdzyokresowych
przychodéw” | MOZnos¢ ustalenia stanu: przychodow oraz stan
- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen, rezerw
- rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytulow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
Konto 851 — bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 Rachunek srodkow funduszy| Moze wykazywaé
Zakladowy specjalnego przeznaczenia. Saldo Ma, ktore
Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie: wyraza stan
,f u.ndusz’ I)stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen zaktadowego Tak
SWfadczen socjalnych, funduszu swiadczen
socjalnych” 2)wysokosci  poniesionych kosztdéw 1 wysokosci uzyskanych socjalnych.

przychodéw z poszczegdlnych zrodet.
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Moze wykazywaé
Saldo Ma, ktore
wyraza stan funduszu
shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia  zlikwidowanych, mienia
w tym polaczonych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zlikwidowanych
Konto 855 — | zalozycielskie. jednostek, przejetego
» Fundusz mienia |Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy przez organ
o L . Lo . . L. . Tak
zlikwidowanych |mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zatozycielski, a
jednostek” zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek jeszcze
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w |niezagospodarowaneg
korespondencji z kontem 015. o lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale
jeszcze
niesptaconego.
stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 4
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, vfall'g(i)ak:::tl?o?l‘;gc '
oraz pozostaltych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem y Saldo przenoszone jest w roku
K 860 761 roku obrotowego nastepnym pod datg przyjecia
onto o Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume | . wynik .finansowy sprawozdania finansowego na konto
» Wynik ) .. . jednostki, Saldo Wn - Tak 800 tj. po podjeciu Uchwaty Rady
' uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami 720, 750, 760 strate netto. Saldo Ma Micjskicj w Brzeszczach
finansowy Przeksiggowanie obrotow kont wynikowych na konto wyniku ¢ ’

finansowego nastgpuje automatycznie.

- zysk netto.

o zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego
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2. KONTA POZABILANSOWE
sluzy do ewidencji pozabilansowej obcych $rodkéw trwalych
i pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu.
Na stronie Wn konta 018 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu pozostatych
srodkow trwatych isrodkow trwatych znajdujacych si¢ wuzywaniu, | Wykazuje na koniec
a bedacych wilasnos$cia innych jednostek. Na stronie Ma zmniejszenia | roku saldo Wn, ktére
018,, Obce stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych i $rodkow oznacza kwotg
srodki trwale i |trwalych ztytulu wycofania ich uzywania na skutek likwidacji,| pozostajacych w
pozostale Srodki | zniszczenia lub zuzycia oraz ujawnione niedobory. uzywaniu Urzedu Nie
trwale w Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 018 powinna umozliwic¢ obcych srodkéw
uzywaniu” ustalenie wartosci poczatkowej $srodkéw przyjetych do uzywania oraz trwatych i
0s0b lub komorek organizacyjnych, u ktorych si¢ znajduja. pozostatych srodkow
Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest przez Wydzial OR trwatych
w programie Rekord (SN) oraz przez inne wydzialy merytorycznie
odpowiedzialne.
. Do konta 019 Majatek trwaty w likwidacji prowadzona jest analityka:
019- Majgtek | 6 011 _Srodii trwate w likwidacii,
trwaly w 019-013 Pozostate érodki trwate w likwidacji
likwidacji
Konto pozabilansowe 019-011 stuzy do ewidencji $rodkoéw trwatych
postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ Konto moze Jezeli data postawienia w stan
i ) zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 warto$ci| wykazywaé saldo Wn, likwidacji $rodka trwalego jest
019-011 Srodki poczqt'kowe] srodkow trwalych w '11kW1(1.aCJ1. . o . lft()re oznacza stan . jednoczesnie data jego fizycznej
trwale Srodki trwate uznane za nienadajgce si¢ do uzytkowania i postawione | $rodkéw trwatych Nie likwidacji nie dokonuje sic
w likwidacji wstan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu z ewidencji ksiggowej | postawionych w stan ksiggowah na koncie

i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 019-011 ,,Srodki
trwate w likwidacji ™.

likwidacji, lecz
fizycznie istniejacych

pozabilansowym 019- 011
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Konto pozabilansowe 019-013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkoéw Konto moze Nie Jezeli data postawienia w stan
trwatych postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn konta ujmuje | wykazywaé saldo Wn, likwidacji pozostatego $rodka
si¢ zwickszenia , a na stroniec Ma - zmniejszenia stanu i wartosci | ktore oznacza stan trwalego jest jednoczeénie datg
poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych w likwidacji. pozostatych srodkow jego fizycznej likwidacji nie
019-013 ) . . . ) . trwatych dokonuje si¢ ksiggowan na
Pozostale srodki | Pozostate $rodki trwate uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania | postawionych w stan koncie pozabilansowym 019-
trwale i postawione w stan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu na podstawie likwidacji, lecz 013.
w likwidacji zatwierdzonego protokotu  z ewidencji ksiggowej i przeniesione | fizycznie istniejgcych
do ewidencji pozabilansowej na konto 019-013 , Pozostate srodki trwate
w likwidacji ™.
Konto pozabilansowe 019-014 stuzy do ewidencji zbiorow Konto moze o o
bibliotecznych postawionych w stan likwidacji. Na stronie Wn konta | wykazywaé saldo Wn, Nie J'eZEﬂ'l da.t.a pqsta})VlenlaW stan
ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci |  ktore oznacza stan hkw.ldacﬁ zblorgw ) )
poczatkowej zbiorow bibliotecznych w likwidacji. Zbioréw bibliotecznych jest jednoczesnie
019-014 Zbiory biblioteczne uznane za nienadajace si¢ do uzytkowania bibliotecznych datg 101{ ﬁZ.YCZﬂ.eJ 11kW1flaCJI nie
zbiory i postawione w stan likwidacji podlegaja wyksiggowaniu na podstawie | postawionych w stan dokopuje s1g ksu;gowan ha
biblioteczne zatwierdzonego protokolu  z ewidencji ksiggowej 1 przeniesione likwidacji, lecz koncie pozabilansowym
w likwidacji do ewidencji pozabilansowej na konto 019-014 ,zbiory biblioteczne | fizycznie istniejacych 019-014.
w likwidacji ”.
Konto moze
Konto pozabilansowe 019-020 stuzy do ewidencji wartosci wykazywaé saldo Wn, Jezeli data postawienia w stan
niematerialnych i prawnych oraz pozostalych wartosci niematerialnych | ktore oznacza stan likwidacji wartosci
i prawnych postawionych w stan likwidacji. Na stronic Wn konta ujmuje wartosci niematerialnych i prawnych jest
si¢ zwigkszenia , a na stronic Ma - zmniejszenia stanu i wartosci| niematerialnych i Nie jednoczesnie data ich fizycznej
019-020 poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych prawnych likwidacji lub wycofania
e wartosci niematerialnych i prawnych w likwidacji. postawionych w stan wartosci niematerialnej
war tos.cz Warto$ci niematerialne i prawne uznane za nienadajace si¢ do likwidacji, lecz i prawnej bez zniszczenia, nie
niemater ialne uzytkowania i postawione w stan likwidacji podlegaja wyksiegowaniu | fizycznie istniejacych dokonuje si¢ ksiggowan na
i prawne z ewidencji ksiggowej i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na koncie pozabilansowym

w likwidacji

konto 019-020 ,,warto$ci niematerialne i prawne w likwidacji”.

(Rozchéd warto$ci niematerialnej i prawnej zazwyczaj polega na
fizycznym  zniszczeniu potwierdzonym  stosownym  protokotem
likwidacji lub na wycofaniu warto$ci niematerialnej i prawnej bez
zniszczenia.)

019-020.
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Konto stuzy do ewidencji ubytkow w dochodach, ktore sa skutkiem
wystgpienia COVID-19 pozabilansowo.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w okresach miesigcznych —
sprawozdawczych, ubytek w dochodach, ktore sa skutkiem wystapienia
COVID-19, rozumiany jako udzielone ulgi we wnoszonych optatach, | Moze wykazywaé w Ewidencja i stany
podatkach, udz1alach w podatkach QOChodowych od osgb fizycznych trakcie I'Oklf. rozliczeniowe podlegaja
i prawnych, innych dochodach pobieranych przez Gming Brzeszcze Saldo Ma, ktore fik .
z jednoczesnym brakiem wpltywow z tego tytutu w okresach, ktére| oznacza stan ubytku Zwerytl gwar{u%
pierwotnie zaktadano-prognozowano. dochodow z powodu Nie w szczegol.nosm .
- w roku 2020 COVID-19, z bilansowymi kontami
Konto 198 — — pierwszy okres ewidencji nalezy uzupeti¢ i przedtozy¢ (do Skarbnika ksiggowymi 751, 761
. Gminy) nie pozniej niz do 10 stycznia 2021 — za okres od 20 marca,
Ubytki w stosownie do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. | Na koniec roku nie
dochodach w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu wykazuje salda
bgdqce skutkiem epldemu do 30 listopada,
. . - kolejne okresy kopi¢ ewidencji nalezy sktada¢ tacznie
wystgpienta ze sprawozdaniami Rb27S.
CovVID-19 Ewidencja podlega zamknigciu i rozliczeniu w okresach rocznych i jest
prowadzona do konca roku budzetowego, w ktérym odwotany zostanie
stan pandemii
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw zwigzanych z przeciwdzialaniem
COVID-19 pozabilansowo. Konto moze
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w okresach miesigcznych W}ll(kagyﬁac&,v triklee
Konto 199 — | sprawozdawczych, wykonane wydatki gotowkowe lub bezgotéwkowe, w | 'O 0 > €0 ltl’ tore
Wydatki bieigce |podziale na wydatki biezace i majatkowe, niezbgdne i konieczne do oznhacza stan
j 1ki z pandemia koronowirusa i przeciwdziatania COVID-19. Wydatkow . Ewidencja i stan
awiqzane z wa p a p zrealizowanych, Nie . 1 v
prreciwdzialanie |\, strong Ma konta na koniec roku po dokonanych uzgodnieniach z zwigzanych z rozliczeniowe pOd!egan
m COVID-19 | wydziatami merytorycznymi przeksiegowuje sie sumy wydatkéw | przeciwdziataniem Zweryﬁk(?war%u%
rocznych. COVID-19 w szczegolnosci

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w zakresie nie mniejszym niz w
podziale na wydatki biezace i majatkowe.

Na koniec roku konto
nie wykazuje salda

z bilansowymi kontami
ksiggowymi 101, 130
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Konto 910
»Skutki ulg
i obnizen”

stuzy do ewidencji wartosci skutkow obnizenia gornych stawek
podatkow, skutkow udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
Podatkowa, w tym: umorzen zaleglosci podatkowych oraz roztozenia na
raty, odroczenia terminu ptatnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania
oraz ograniczenia poboru.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty skutkow na podstawie danych
wygenerowanych z systemu dziedzinowego w zakresie podatkow i optat
w okresach sprawozdawczych, nie rzadziej niz kwartalnych,

Na stronie Ma ksigguje si¢ pod data ostatniego dnia roku budzetowego
roczne kwoty odpowiednio:

Skutkow obnizenia goérnych stawek podatkow, skutkow udzielonych
ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy
na podstawie ustawy — Ordynacja Podatkowa, w tym: umorzen
zaleglosci podatkowych oraz rozlozenia na raty, odroczenia terminu
ptatnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania oraz ograniczenia poboru

- analityka wg rodzaju skutku oraz wg klasyfikacji budzetowej przy
wykorzystaniu  odpowiednio  symboli  operacji  budzetowych,
ktére zdefiniowane beda w ten sposdb, aby podczas generowania
sprawozdania o dochodach Rb-27S wypetiaé jego kolumny 12,13,14i 15

Na koniec roku konto
nie wykazuje salda.

Nie

Konto 911

»Bezgotowkowe
gwarancje i
zabezpieczenia”

shuzy do ewidencji gwarancji 1 zabezpieczen wykonania zawartych
umoéw wydanych w formie papierowej, a otrzymanych od wykonawcow.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wyksiggowanie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy lub gwarancji wadialnej w zwiazku z jej zwrotem,
uptywem jej waznosci, zmniejszeniem otrzymanych gwarancji.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wysoko$§¢ otrzymanej gwarancji wadialnej
lub zabezpieczenia wykonania zawartych uméw otrzymanych od
wykonawcow.

Ewidencja analityczna:

911-1 — Gwarancje wadialne;

911-2 — Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ kontrahenta, rodzaju i1 terminu gwarancji w celu
przeprowadzania m.in. inwentaryzacji.

Saldo Ma , ktore
oznacza stan wartosci
posiadanych
gwarancji i
zabezpieczen
nalezytego
wykonania umow

Nie
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stuzy do ewidencji zobowigzan, ktéorych powstanie i obowigzek
Konto 912 spelienia uzalezniona jest od zaistnienia okreslonych zdarzen:
Zobowigzania Zabezpieczenie zobowiazan na majatku jednostki moze by¢ dokonywane
warunkowe: w roznych formach, z ktérych do najczgsciej stosowanych naleza:
- Weksle wlasne,
. - Hipoteka,
Weksle, hipoteka, | _ Inne zobowigzania warunkowe na majatku ( np. zastaw rejestrowy),
Sprawy sqdowe | _ sprawy sadowe.
inne
zabezpieczenia | Ewidencja analityczna:
warunkowe 912-1 - weksle

stuzy do ewidencji weksli, w tym in blanco wraz z deklaracja wekslowa
wys’tawionych przez Gmin.@ Brzeszcze w celu zabezpieczenia Wyk.onan%a Konto wykazuje saldo
uméw. Weksle wystawione w ww. celu tworza zobowigzania f
warunkowe. Ma, l’<t’0re oznacza
Na stronie Wn konta 912-1ujmuje si¢: wartos¢ zobowigzaf
- wygasniccie lub  zmniejszenie = zobowigzan  wynikajacych warunkowych
z wystawionych weksli wtasnych.
Na stronie Ma konta 912-1 ujmuje sig: Nie

- powstanie lub zwigkszenia zobowigzania w zwigzku z wystawieniem
weksla.

Zobowigzanie winno by¢ ujete w ksiggach w wartosci wskazanej
w wekslu lub w deklaracji wekslowe;.

912-2 — hipoteka

Zabezpieczenie rzeczowe w postaci hipoteki stanowi zobowigzanie
warunkowe, przez ktore rozumie si¢ obowigzek wykonania §wiadczen,
ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre$lonych zdarzen
Na stronie Wn konta 912-2 ujmuje si¢ rozliczenie zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki - hipoteki

Na stronie Ma konta 912-2 ujmuje si¢ wartos¢ zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki — hipoteki

912-3- Inne zabezpieczenia warunkowe na majatku (np. zastaw
rejestrowy)

Na stronie Wr konta 912-3 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wygasnigcie
zastawu rejestrowego a na stronie Ma konta 912-3 ustanowienie
zastawu rejestrowego, zastawu rejestrowego,
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912-4 — sprawy sadowe — zobowiazania warunkowe.

Zobowigzania warunkowe — sprawy sadowe — konto stuzy do ewidencji
ksiggowe] wartosci zobowigzan warunkowych roszczen skierowanych
na droge sadows.

Na stronie Wn — konta 912-4 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wygasniecie
zobowigzania warunkowego a po stronie Ma - identyfikacja
zobowigzania warunkowego.

Ewidencja analityczna zobowigzan warunkowych powinna umozliwi¢
ustalenie kwoty zobowigzan wg tytutow.

Konto 913
Naleznosci
warunkowe

shuzy do ewidencji rozliczen dotyczgcych naleznos$ci warunkowych.
Naleznosci warunkowe moga by¢ dokonywane w réznych formach, z
ktorych do najczesciej stosowanych naleza:

- Naleznosci warunkowe z innymi podmiotami,

- Weksle obce.

Ewidencja analityczna:

913-1 — stuzy do ewidencji rozliczen z innymi podmiotami, w tym
dotyczacych migdzy innymi nalezno$ci warunkowych z tytutu wydanych
decyzji za wycinke drzew i krzewdw z odroczonym terminem ptatnosci.
Po stronie Wn konta 913-1 ujmuje si¢ nalezno$ci od innych podmiotéw,
w tym naleznos$ci warunkowe z tytutu wydanych decyzji za wycinke
drzew i krzewow z odroczonym terminem ptatnosci.

Na stronie Ma konta 913-1 ujmuje si¢ zmniejszenia naleznosci od innych
podmiotéw, w tym zmniejszenia nalezno$ci warunkowych z tytulu zmian
decyzji za wycinke drzew i krzewow z odroczonym terminem platnosci.
913-2 — weksle obce — stuzy do ewidencji weksli obcych ( w tym
wystawionych weksli ,,in blanko” wraz z deklaracja wekslowa)
otrzymanych przez Urzad Gminy w Brzeszczach od kontrahentow3) z
tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umow.

Po stronie Wn konta 913-2 ujmuje si¢ powstanie lub zwigkszenie
nalezno$ci wynikajacych z otrzymanych obcych weksli.

Po stronie Ma konta 913-2 ujmuje si¢: wygasnigcie lub zmniejszenie
nalezno$ci wynikajacych z otrzymanych obcych weksli.

Naleznosci winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych w wartosci
wskazanej w wekslu lub deklaracji wekslowe;j.

Na koncie 913-... ujmuje si¢ zapisy syntetycznie na podstawie rejestrow
otrzymanych z wydzialow merytorycznych, jako nalezno$ci warunkowe.

Konto wykazuje saldo
Whn, ktore oznacza
warto$¢ naleznosci

warunkowych

Nie
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Konto 914 Konto stuzy do ksiggowania roszczen spornych pozabilansowo.
»Roszczenia Roszczenia sporne to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow,
sporne dochodzone na drodze sadowej. Staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu | Moze wykazywaé
naleinosci” wniesienia do sadu, Samorzadowego Kolegium Odwotawczego lub Saldo Wn, ktore
innych organéw odwotawczych. oznacza stan Nie Ewidencja nie rzadziej niz na
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronic Ma -| roszczen spornych koniec roku, kwartatu
zmniejszenia roszczen spornych naleznosci
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie, roszczen i
rozliczen z poszczegolnych tytulow
shuzy do ewidencji wydatkéw finansowanych zudzialem S$rodkéw,
Konto 9 1 5 o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.
» Wydatki na Ewidencja pozabilansowa dotyczy projektow, gdzie:
zadania g S o .
udziatem - Wydatkl ew1depq onowane s3 na wigcej niz jednym zadaniu
finansowania z w ukladzie zadaniowym,
programow - wystepuja na roznych rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.
zewngtrznych” Ewidencja pozabilansowa moze by¢ prowadzona takze dla innych Saldo W, kid
projektow jezeli wprowadzenie takiej ewidencji usprawni c(l)Zl’(l)aCZ’:l,S ta(r)lre
rozliczenie koncowe projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢: .
wydatkow po
- zrealizowane wydatki w ramach projektu w rozbiciu na wydatki | zakonczeniu projektu.
kwalifikowane = wtym  dofinansowane iwlasne oraz Nie

niekwalifikowane w szczegotowosci do klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki w ramach projektu w rozbiciu na wydatki
kwalifikowane i nieckwalifikowane.

Analityka prowadzona jest wg projektu z wyszczegolnieniem wydatkow
kwalifikowanych i nickwalifikowanych w danym projekcie
z uwzglednieniem odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowe;.

W oparciu o ostateczne rozliczenie izaakceptowanie, przez jednostke
finansujaca, wydatkow o ktorych mowa powyzej, salda kont ulegaja
wyksiggowaniu

Zamyka si¢ konto
wyksiegowujac
narastajaco na str. Ma
tego konta
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2) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na
podstawie dokumentu wptaty;

3) zwroty nadplfat;

4) wyplaty naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty.

odpowiedzialno$ci za
zobowiazania
podatkowe podatnika,
a saldo Ma — stan

NAZWA KONA OPIS KONTA KONCOWE BILANS UWAGI
shuzy do ewidencji wkladu wlasnego niepienigznego poniesionego
przez ]edngstkeg przy reahzalql [.)I'O_]e.kt.u. . o Saldo konta Wi to
Konto 916 Na stronie Wnr konta ujmuje si¢: przypis wkladu niepieni¢znego warto&é whiesi
; ; . 0$¢ wniesionego
na podstawie ~ dokumentu  przedstawionego  przez  jednostke
» Wkiad : . e . . : . wkladu wiasnego .
L2 (+zwigkszenia/-zmniejszenia) w ciggu trwania projektu ulesa likwidacii po Nie
niepieniezny W | Na stronie Ma ujmuje si¢: zamkniecie konta na podstawie catkowitego & . J1Po
roiekcie” . . . zakonczeniu realizacji
proj rozliczenia projektu. :
projektu
shluzy do rozliczenia z inkasentami wptywow z tytutu pobieranych przez
nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.
Konto 917 Na koncie ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne w do pobrania i pobrane
Ro hunki przez inkasentow.
» ROTPACHUTIIL 2\, stronie Wa konta 917 ksieguje si¢:
inkasentami g cBuje SI¢
/ - przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania
t_.ytu u - odsetki za zwlokge i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej Na koniee roku konto
pobier any ch | Na stornie Ma ksieguje sie: wie wikaziie salda Nie
przez nich - wplaty kwot pobranych dokonane na rachunek biezacy i do kasy yrazly
podatkow urzedu,
podlegajgcych |- odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania,
przypisaniu na | ale nie pobranych.
kontach Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dla inkasentéw otwiera
podatnikéw” si¢ na podstawie dokumentu, z ktéorego wynika powierzenie funkcji
inkasenta. Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg inkasenta.
»Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika” sluzy do ewidencji rozliczen
Konto 918 0s6b trzecich z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe | Konto 918 moze
Rozrachunki z podatnikéw podatkéw lokalnych. Ujmuje si¢ na nim kwoty nalezne od | zamykac sie dwoma
» . . . . . N
osobami traecimi 0s0b trzecich oraz ich sptate. Konto jest prowadzone w WEN - Wydziat | saldami. Saldo Wn
P z " Podatkow i Optfat. oznacza stan Ni
z ljyt.u u.tc .| Na stronie Wn konta 918 ujmuje si¢: zobowiazan osoby 1€
odpowzeqzlalnosc 1) przypis naleznosci; trzeciej z tytulu
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Na stronie Ma konta 918 ujmuje si¢: naleznosci osoby
1) odpisy naleznosci; trzeciej od Urzedu z
2) odpisy z tytulu naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot tytulu powstania
nadpfaty; nadptaty. Salda
3) wptaty podatku. zamknigcia roku
Ewidencja pozabilansowa na koncie 918 jest ewidencja uzupetniajaca [ obrotowego staja si¢
do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, na ktérym saldami otwarcia
sa ujete zobowigzania podatkowe podatnikoéw. Ewidencje pozabilansowa kolejnego roku
prowadzi si¢ w odniesieniu do wszystkich zobowigzan z tytutu podatkow obrotowego.
i optat lokalnych przypisanych. Do konta 918 obowigzkowo nalezy
prowadzi¢ ewidencj¢ pomocnicza, obejmujaca konta:
1) analityczne - wedlug rodzajow podatkow,
2) szczegotowe — wedtug poszczegbdlnych osob trzecich.
Konto 919- stuzy do ewidencji pozabilansowe] stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
uzytkowanie gruntdéw otrzymanych w uzytkowanie wieczyste ktore nie podlegaja
wieczyste ujeciu na kontach bilansowych. Konto 019 na koniec
gruntow Po stronie Wn ewidencjonowana jest warto$¢ gruntow otrzymanych w okresu moze
uzytkowanie wieczyste. wykazywan jedynie
Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej | saldo Wn informujace Nie
srodkow trwatych pozabilansowych ( gruntow) bedacych w posiadaniu | o warto$ci gruntéw —
wieczystym na skutek zrzeczenia si¢ prawa wieczystego uzytkowania (obcych $rodkow
lub przekazania gruntow innym uzytkownikom badZz innej przyczyny | trwatych) w jednostce
powodujacej zmniejszenie ich wartoSci.
stuzy do ujgcia w programie FK danych dla korekty rocznej vat w celu
ujecia tej korekty w pliku JPK VAT. Na dokumencie tym nalezy uja¢| Wykazuje salda na
Konto 920 dwie pozycje jesli wystepuje korekta roczna zardwno nabycia $rodkow kontach
trwatych jak i pozostatych naby¢. W przypadku gdy wystepuje tylko analitycznych
,,Korellc/tat ’i:oczna jeden rodzaj korekty dokument bedzie miat jedna pozycje. stanowigcych
a Na stronie Wn ujmuje si¢: wysokos¢ korekty Nie

- pierwsze z kont wprowadzone do planu kont dla korekt rocznych vat
9201 z wartoS$cig zero,

-drugie z kont wprowadzone do planu kont 9202 dla korekt rocznych
vat z wartoscig korekty rocznej $rodkow trwatych, ktéra na deklaracji
VAT-7 ma by¢ wykazana w polu 47

rocznej Vat do
rozliczenia w
deklaracji Vat-7 w
roku nastepnym
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Na stronie Ma ujmuje sig:
- trzecie z kont wprowadzone do planu kont 9203 dla korekt rocznych
vat z wartoscia korekty rocznej $rodkéw trwatych, ktora na deklaracji
VAT-7 ma by¢ wykazana w polu 47
Konto stuzy do ksiggowania roznic inwentaryzacyjnych pozabilansowo. | Saldo konta 921-01 moze
Zapisy na koncie 921 sa rownoleglte do zapiséw na koncie 240 — 8 Wf:srzg’g;;acszaal‘i‘t’ayn
Konto 921 (réznice inwentaryzacyjne majatku) i oznaczaja: niedoboru wynikajace z
Réinice o ) roznic inwgntary_zacyjnych
inw;n tarvzacyine 921-01 warto$¢ poczatkowa roéznic inwentaryzacyjnych do rozliczenia oraz
bil yeacyy ' 921-01-01 — niedobory — warto$¢ poczatkowa Stiili;’ dl\v/[vazﬁorvs ‘LZIEZCZ;
pozabuansowo — Wn- zwigkszenia niedoboru, Ma- rozliczenie niedoboru ;’ r(')Znicy Hacel
inwentaryzacyjnych do
921-01-02 — nadwyzki — warto$¢ poczgtkowa rozliczenia . S .
— Ma- zwigkszenia nadwyzki, Wn - rozliczenie nadwyzki . . Nie rzad21_ej iz nha k.ormec roku,
Saldi konta ?21'1%2 f\f;;’ZB Nie konto nalezy uzgodni¢ z kontem
. L. . wykazywac: salao wn _ S . .
921-02 umorzenie roéznic inwentaryzacyjnych ktore oznacza stan 240-8 (roznice ! n\lz/zntaryzacyjne
921-02-01 — niedobory — umorzenie nadwyzki umorzenia majatku)
— Ma zwickszenia, Wn rozliczenie umorzenia - niedobor 1n‘;vv}gr111tl;i'}]/i(;;1rl(;illlllfio
921-02-02 - nadv.&fkai - umolrzeni'e . ' rozliczenia oraz
— Wn zwigkszenia, Ma — rozliczenie umorzenia -nadwyzki Saldo Ma ktére oznacza
stan niedoboroéw umorzenia
wynikajacej z roznic
inwentaryzacyjnych do
rozliczenia
stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy Nie
jednostkami budzetowymi w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
Konto 976- ﬁnansoyvego. Wqucz.enu? Wza] emnych roz’hczen, dqtyczy: ’ Moze Wykazywac (pomocniczo do
Weai wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow Saldo Wn, ktore
» Wzajemne tacznego
li . o podobnym charakterze, oznacza stan Rachunku Zvsku i
roz t'czen la - wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy zobowigzan, trat y
migdzy jednostkami Saldo Ma, ktore Bil s ;a )
Jednostkami” | Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdnosci: oznacza stan kl ans?dqcznego 1
- koszty poniesione na rzecz innych jednostek, skonsolidowanego)

- sptlata nalezno$ci z tytulu przychodow od innych jednostek
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

naleznosci
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- przychody od innych jednostek (m.in. z tytutu sprzedanych ustug,
energii, optat administracyjnych i innych),

- splata zobowigzan z tytutlu kosztow ponoszonych na rzecz innych
jednostek.

Ewidencja  szczegblowa  powinna  zapewnic wyodrebnienie

sald z jednostkami, ktérych dotycza wzajemne rozliczenia, w zakresie

kazdej jednostki odrebnie oraz z podzialem na przychody i splaty

oraz koszty i splaty. Nie przenosi si¢ na to konto wartosci wynikajacych

z obrotow na kontach 222 i 223 — rozliczenia z budzetem.

Ustalenie wylaczenia wzajemnych rozliczen ma zapewni¢ wiasciwe

sporzadzanie lacznego i1 skonsolidowanego bilansu, co zobowiazuje

do uzgodnienia stanu na koniec roku obrotowego przed dniem ztozenia

sprawozdania finansowego.

Konto 980 -
»Plan finansowy
wydatkow
budietowych”

shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego korekty (zmiany in plus, in minus).

Na stronie Ma ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji
w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasltego.

Ewidencja szczegdétowa jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych, ktore wystgpuja w Urzedzie
Gminy — jednostka oraz w rozbiciu na poszczegodlne rodzaje wydatkow
tj. zrealizowane, niewygasajace z uplywem roku budzetowego
oraz niezrealizowane, czyli wygaste na koniec roku.

Nie wykazuje salda na
koniec roku

Nie

Ujmuje si¢ zmiany w planach
dokonywane Zarzadzeniem
Burmistrza Brzeszcz.

Operacje dokumentowane sg wg
przesytu z systemu Budzet wg
zadan.

Konto 981 —
»Plan finansowy
niewygasajqcych

wydatkow”

stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,
na podstawie ksiag wlasnych,

Nie wykazuje salda na
koniec roku.

Nie
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2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygastej, na podstawie ksiag.
Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych przypisanych do
realizacji dla Urzedu Gminy — jednostka
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych | Pod data ostatniego
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych | dnia roku saldo Ma .
wydatkow budzetowych, ktéore realizowane sg3 w danym roku wynikajace Stsrl(;rfl ls\g?al;?:;z??fii \ggkza; Lé]e
budzetowym. Z zaangazowania
Konto 998 — Na stronie Wnr — ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow | wydatkéw danego Przed podpisaniem umowy,
Zaangaiowanie budzet(?wych w danym’ roku’ budzetowym oraz réwnowartos¢ roku, _ktore bedzie porozumienia, zlecenia, noty itp.
wydatkéw zaangazowanych \yydatkow, ktqre beda . obclzlqza.ly wydatlg rok.u obcigzato Wydatk} . obcigzajacej wydatki budzetowe
) nastgpnego, natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie | roku nastgpnego i Nie w roku biezacym dane sg
budz(.zto‘wy ch wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych | ewentualnie dalszych wprowadzane do systemu
roku bieigcego” | wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych lat zostaje Dysponent wg podziatki
w roku biezacym. przeksiggowane na klasyfikacji budzetowej, a nastepnie
Ewidencja  szczegblowa prowadzona jest wedlug podziatek | strong Ma konta 999. po zatwierdzeniu zaczytywane
klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegodlnosci ustalenie kwoty [ Na koniec roku nie bezp Osredmg dot s;;sg;mu »FK
niewygasajacych wydatkow wykazuje salda. fa koo 7.
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych Analityka do konta wskazuje na rok
przysztych lat oraz wydatkow niewygasajacych, ktore moga w ktorym wydatki beda angazowaty
by¢ zrealizowane w latach nastepnych. plan finansowy danego roku
Konto 999 — Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow | Moze wykazywaé o
Zaangaiowanie budzetowych w lata(.:h pgprzednlch, , dla Urzedu Gminy — jednostka | Saldo Ma oznaczajace Przed podpisaniem umowy,
? [ przeznaczony do realizacji w roku biezacym. zaangazowanie porozumienia, zlecenia, noty itp.
Wy .datkow Na stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow wydatkow Nie obciazajacej wydatki budzetowe
budzetowych lat przysztych. budzetowych lat w latach Erzyszfiych dane s
przyszlych lat” Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek przysztych. wprowadzane do sysiem

klasyfikacyjnych i powinna zapewnia¢ w szczegdlnos$ci ustalenie kwoty
niewygasajacych wydatkdéw, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow i musi by¢ prowadzone wg lat angazowanych.

Dysponent wg podziatki
klasyfikacji budzetowej, a nastepnie
po zatwierdzeniu zaczytywane
bezposrednio do systemu ,,FK” na
konto 999.
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