Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 167/2023
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 11 sierpnia 2023 r.

Przepisy wewnetrzne regulujgce zasady (polityke) rachunkowosci, udzielonej z budzetu Wojewddztwa
Wielkopolskiego pomocy finansowej w formie dotacji celowej z przeznaczeniem na wspdtfinansowanie
zadania pn.: ,,Remont toalet w swietlicy wiejskiej we wsi Nowinki” zgodnie z uchwatq Nr LIll/1063/2023
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 4 lipca 2023 r. w sprawie wyrazenia zgody na przekazanie przez
Wojewddztwo Wielkopolskie pomocy finansowej jednostkom samorzqdu terytorialnego oraz zawarcia w tej
sprawie umow pomiedzy Wojewddztwem Wielkopolskim a jednostkami samorzgdu terytorialnego w ramach
Xlll edycji konkursu ,,Pieknieje wielkopolska wies”. Projekt wspdtfinansowany przez Samorzqd Wojewddztwa
Wielkopolskiego w ramach programu ,, Wielkopolska Odnowa Wsi 2020+”

Kod ,,1”

Nazwa Programu:
~Wielkopolska Odnowa Wsi 2020+”

Nazwa Konkursu:
“Pieknieje wielkopolska wies”

Podstawa prawna:

Uchwata Nr LIII/1063/23 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie
wyrazenia zgody na przekazanie przez Wojewddztwo Wielkopolskie pomocy finansowej
Jjednostkom samorzgdu terytorialnego oraz zawarcia w tej sprawie umow pomiedzy Wojewddztwem
Wielkopolskim a jednostkami samorzgdu terytorialnego w ramach Xlll edycji konkursu ,Pieknieje
wielkopolska wies’.

Nazwa zadania:
»~Remont toalet w Swietlicy wiejskiej we wsi Nowinki”

Umowa nr DR 191/2023 z dnia 4 lipca 2023 r. pomiedzy Wojewédztwem Wielkopolskim a
Gming Mosina.



1.Zarzadzenie okresla zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Mosinie, obowigzujgce przy
realizacji zadania pn.: "Remont toalet w sSwietlicy wiejskiej we wsi Nowinki” w ramach Konkursu pn.:
,Pieknieje wielkopolska wies”.

2. Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych do obstugi zadania jest siedziba Urzedu Miejskiego w Mosinie,
Plac 20 Pazdziernika 1.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio: miesigc,
kwartat, rok.

4. Gmina prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu Gminy (organu)
oraz oddzielne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zdarzen gospodarczych zachodzacych w Urzedzie (jednostce).

5. Dofinansowanie w formie dotacji celowej zostanie przekazane na rachunek bankowy prowadzony w
Gospodarczym Banku Spdtdzielczym w Mosinie o numerze 26 9048 0007 0000 0215 2000 0002.

6. Ewidencja zdarzen gospodarczych w Gminie dotyczgcych zadania prowadzona jest komputerowo
w Systemie Finansowo - Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej (,FKB+”) - Autor: ,,RADIX” Gdansk — wersja
3.58.560 z biezgcymi aktualizacjami.

7. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajgce
dostep do wprowadzania danych.

8. W planie finansowym Urzedu (jednostki) zgodnie z klasyfikacjg budzetowg w Dz. 921-92109
zaplanowano wydatki na realizacje zadania z dotacji celowej pochodzacej ze srodkéw dofinansowania.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu dotacji celowej
ujmowane sg w ksiegach budzetu Gminy (Organu).

10. Zaktadowy Plan kont dla budzetu Gminy i Urzedu obowigzujgcy przy realizacji zadania ustala:
konta syntetyczne i analityczne.

11. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie bezposrednio na najnizszym poziomie analityki
dla danego konta syntetycznego w planie kont.

12. Ksiegi rachunkowe obejmuja: dziennik, konta ksiegi gtdwnej, konta ksigg pomocniczych,
zestawienie obrotéw i sald.

13. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty. Zdarzenia
gospodarcze zwigzane z realizacjg zadania, ksiegowane bedg odpowiednio w (organie) tj.

w Gminie, chronologicznie pod kolejng pozycjg nadang podczas dekretacji. Ewidencja w Urzedzie
(jednostce), prowadzona bedzie na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych zdarzenie
gospodarcze.

14. Numeracja nadawana bedzie odrebnie dla wyciggdw bankowych i odrebnie dla pozostatych
dokumentdw, w tym: PK - polecenia ksiegowania.

15. Podstawag zapisow ksiegowych moga byc¢ réwniez sporzadzone przez Urzad dowody ksiegowe:
a) korygujace —,,noty ksiegowe” stuzgce do korekt dowoddéw obcych lub wtasnych



zewnetrznych — lub sprostowania zapiséw.

Noty ksiegowe mogg by¢ wystawiane wytgcznie w sytuacji, gdy do okreslonej operacji nie
majg zastosowania przepisy ustawy o VAT;

b) rozliczeniowe — PK (polecenie ksiegowania), ktére sporzadza sie w celu dokonania zapisu
ksiegowego nie potwierdzajgcego faktu dokonania operacji gospodarczej (np. otwarcie
ksigg, storno btednego zapisu, itp.) lub w innych przypadkach wynikajacych ze

stosowanej techniki ksiegowe;j.

16. Oryginaty dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania (tj. wyciagi bankowe, PK),
przechowywane bedg w referacie ksiegowosci, natomiast pozostate dokumenty dotyczace
zadania jak: wniosek, dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami itp. przechowywane
beda w referacie merytorycznym, nadzorujgcym realizacje zadania.

17. W opisie segregatoréow z dokumentami winna znajdowac sie nazwa zadania lub projektu.

18. Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg bankowosci elektronicznej Gospodarczego
Banku Spoétdzielczego. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

19. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg zadania stosowany bedzie plan kont wg
ponizszych danych:

a) dla Gminy (organu)

Symbol konta Nazwa konta

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) dla Urzedu (jednostki budzetowej)

Symbol konta Nazwa konta

Konta bilansowe

130 Rachunek biezgcy jednostek budzetowych
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
402 Zakup ustug pozostatych

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

20. W celu wyodrebnienia operacji gospodarczych i wyodrebnienia kont uczestniczgcych w realizacji zadania
tworzy sie wyodrebniong analityke: ,,1 — Remont toalet w swietlicy wiejskiej we wsi Nowinki”.
Kod dla zadania: pn. ,,Remont toalet w swietlicy wiejskiej we wsi Nowinki” to ,1”

W celu wyodrebnienia kont uczestniczagcych w realizacji zadania stosowany bedzie dodatkowy kod
umieszczany na poczgtku o$mioznakowego oznaczenia kont ksiegowych (np. 130/921/92109 §
4270/000010000000).

W ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg zadania stosowany bedzie plan kont:

133/000/00001/0000/000100000000 Rachunek budzetu
901/921/92109/2007/000100000000 Dochody budzetu
130/921/92109/4277/000100000000 Rachunek biezacy jednostki (subkonto wydatkdw)
130/921/92109/4279/000100000000 Rachunek biezacy jednostki (subkonto wydatkéw)
201/000/00000/xxxx/000100000000 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
402/921/92109/4277/000100000000 Zakup ustug pozostatych
402/921/92109/4279/000100000000 Zakup ustug pozostatych



21. Dowody ksiegowe podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez
pracownikéw referatu ksiegowosci, ktdrzy dokonujg dekretacji ksiegowej, przekazujg do zaptaty,
a nastepnie pracownik ksiegujgcy nadaje im numer ewidencji ksiegowe;.

22. Za dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji zadania - odpowiada Skarbnik Gminy.

23. Za pozostate dokumenty zwigzane z zadaniem odpowiada osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacje zadania.

24. Przekazywanie akt do archiwum.

Po zakonczeniu zadania dokumenty zwigzane z realizowanym zadaniem przechowywane bedg

w archiwum Urzedu Miejskiego w Mosinie. Zgodnie z umowg nr DR 191/2023 z dnia 4 lipca 2023 r.
przechowywanie dokumentacji obowigzuje 3 lata, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
zakonczono realizacje projektu.



